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Introduccion

Introduccion

EQUIS es el sistema nuevo que implementara Escudo Seguros S.A para gestionar, controlar y ejecutar todas aquellas actividades inmersas en
el negocio de una forma éptima. Es una herramienta con un gran potencial, que, gracias a la simplificacién y automatizacién de procesos, permitira
a los operadores y productores de la empresa realizar sus actividades de una manera agil y eficiente.

La implementacién de este sistema en la empresa lleva implicito el concepto de: innovacion.
Para muchas personas, la palabra innovar, desde luego, genera ruido, causa inquietudes y crea ciertas interrogantes, como:

- ¢Para qué cambiar la manera de hacer las cosas?
- ¢Por qué modificar el método de trabajo que se ha utilizado en los ultimos 10 afios y no ha resultado mal?

Para otras personas, la respuesta automatica al hablar de un cambio es el rechazo al mismo: No quiero, no puedo, no lo entiendo, era mejor lo
anterior.

Me gustd y quiero citar una frase de Steve Jobs en esta pequefia introduccion: “la innovacion es la que distingue al lider de los seguidores”. Y si,
es esta precisamente la ideologia que se quiere transmitir en esta prestigiosa y distinguida compania, Escudo Seguros S.A quiere convertirse en el
lider del sector, y para ello se necesita transformar, cambiar e innovar la forma de llevar a cabo las actividades actualmente.

Nadie dijo que el cambio seria facil y mucho menos que seria tan rdpido, serd un proceso que requerira tiempo, pero es tiempo que valdra la
pena invertir. Escudo Seguros lograra mejorar su imagen y posicionarse como uno de los principales lideres del sector; esto contando con el apoyo,
esfuerzo y dedicacidn de todos y cada uno de los integrantes que conforman el equipo de trabajo de la compaiiia.

Este instructivo va dirigido a los operadores del departamento de emisidn de pdlizas, especificamente al sector de emisidon de pdlizas de
automotor de Escudo Seguros S.A, con la finalidad de orientarles en el uso de EQUIS para llevar a cabo una de las actividades principales de dicho
sector como lo es emitir una pdliza. Se espera el mayor entendimiento y receptividad del mismo, de igual forma se manifiesta que se encuentra a
disposicion el equipo de sistemas y la creadora del respectivo manual para las capacitaciones necesarias durante la implementacién del sistema.

Alejandra Omana
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1. Emision de Pdlizas

Al ingresar al sistema EQUIS, te encontrards con un amplio menu, en la parte superior izquierda, conformado por los siguientes mddulos:
Configuracién, Contabilidad, Tesoreria, Siniestros, Emision, Cobranza, Presupuesto, Pagos, Fondo Fijo, Reaseguro.

Para ingresar al menu de opciones de emisién deberds hacer clic en el médulo Emisién.

& Usuario: RCASCALLAR

- Configuracién | [Z] Contabilidad | ¢ Tesoreria | GPsiniestros | 3 [ENEE | ol Cobranza | = presupueste | ', Pagos | o Fondo Fije | ?ReasegD BT o i
.' & Gestionar g Emision <, UIF ¥ Propucstas — [J RESETvas /i Alertas [iJAgenda (JjSalir

Observaciones:
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Luego de haber hecho clic en el mddulo emisidn, en la parte inferior de éste se desplegara un submenud constituido por los siguientes
submoddulos: Gestionar, Emision, UIF, Propuestas, Reservas.

El submdédulo emisidn es el que se utilizara para emitir una péliza.

. Usuario: RCASCALLAR
‘- x Confi son | P bilidad | & Tesoreria | &Siniestms | ’ m | ’ Cobranza | E Presupuesto | 'x, Pagos | W Fondo Fijo | ? Reaseguro ; Perfils Emision Basic
’ & Gestionar ! Emision  «}> UIF ¥ Propuestas [TJ Reservas /), Alertas []Agenda (gjSalir

Observaciones:
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Al colocar el puntero sobre el submenu emisidn se desplegara un amplio listado, donde deberas seleccionar la primera opciéon que aparece
denominada: pélizas.

43 Perfil: Emision Basico

.' & Gestionar Emisid i [ Reservas [ Alertas [T]Agenda (G]Salir
<u| @ Polizas

Usuario: RCASCALLAR
‘. *“ i 6 | .(‘ bilidad | @Tesoren’a | ysinistros | ' m | "Cobranza | Epresupuesto | xpagos | W' Fondo Fijo | *Reasegum et s
]

[ pélizas Caucion

] Consulta de Péliza

# Endosos .>
@ Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador

= Pélizas No Renueva/Refactura »
= Péliza Digital (

s, Reportes
O Exportaciones

«» Lotes de Emisidon

Cotizaciones »
] Modificar datos de Péliza

] Modificar datos de Endoso

] Solicitudes de Pélizas

|, Generar Factura Electrénica

] Autorizar Despachos de Pélizas
[ Despachos de Pélizas

|F, Facturas Compactadas

] Suscripciones de Pélizas

] Autorizacién Masiva de Pélizas

@ Cambiar Forma de Cobro por Item
] Riesgo Concluido

Observaciones:
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Al seleccionar del listado la opcién Pdlizas, inmediatamente te vas a encontrar con la interfaz de Administracién de Pélizas, en la misma podras

observar un conjunto de filtros que te permitiran buscar una péliza segun distintos pardmetros como lo son: el nimero de la péliza, tomador,

asegurado, numero de propuesta, entro otros que puedes observar en dicha interfaz. La funcionalidad para buscar una péliza serd explicada en el
apartado 2. Busqueda de Pdlizas.

Usuario: RCASCALLAR
‘. A confi 6n | Contabilidad | @5 Tesoreria | GPSimiestros | 3 BT | ol Cobranza | [ presupuesto | ¥, Pagos | o Fondo Fijie | ™ Reasecurc : Perfil: Emision Basico
_ = -

" & Gestionar g Emision «f> UIF  [3¥ Propuestas [J Reservas [l Alertas [FjAgenda ([gjSalir

@ministracién de l@
£ Filtros

Seccion: < Todos - 3 Porte propuesta: || T — - e —
Pornepliza: || Centro de Costo: Fec.EmiDesdes | | Fec.Emi. Hasta: [ |
Vi .
Tomador: :} Q Asegurado: [:l Q erl?pel_ac. & Estado: | < Todos = v ]
Productor: | |k Organizador: | | & Grupo: | < Todos > v Moneda: | < Todos > ¥ |
VQW ] : - :vadod‘eﬂ e TodoSE =

Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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En la parte inferior izquierda de esta interfaz, te encontrards con un botén que dice nueva péliza al que deberds hacer clic para comenzar a dar
de alta una pdliza de cualquier tipo excepto de caucién. Para emitir una pdliza de caucién, deberas hacer clic en el botdn que dice nueva pdliza de

.z
caucion.
Usuario: ASCA
“ & Corfiguracién | M Cortavilidsd | @2 Tesoceria | GPSiniestro= | & | HMc | = | ¥ Pagos | & Fondo Fijo | ™ Reasegurc & ':m i .
&3 Perfil: Emizicn Basico
I M Atertas [i1]Agends () Salic

-— & Gestionar § Emisidn & UIF ¥ Propuestas []Reservas

- Administracion de Pélizas

J2 Filtros
Secctin [ Todoe > - P e — Fechabor =
B — Contro de Costor (< Todes > v|  FegEmL[  |m T —
Tomador:[ | Asegurados| |4 e S T —"
nml:]Q mm[:]q upo: | < Todos > v da: | < Todos > ¥ |
e U e ERETEY

‘ Nueva Pdliza | )lueva Péliza de Caucién

Observaciones:



ESCUDO SEGUROS

1.1 Alta de Pdlizas

Al hacer clic en el botdn nueva podliza, te aparecera la interfaz “Alta de Péliza” a través de la cual se podran emitir pdlizas de cualquier tipo con

excepcion de las pdlizas de caucidn que se podran emitir desde otro menu.

Es importante tener en cuenta que, al momento de dar de alta una pdliza, el sistema requerira determinada informacién (necesaria y no
necesaria para la emisién de la pdliza), los campos que son indispensables de completar estaran identificados con letras en negrita, si estos campos
no son llenados, el sistema no permitird avanzar en la emisién de la pdliza. Ahora bien, aquellos campos cuyas letras no se encuentren en negrita

podran o no completarse, la informacién suministrada en ellos no es requisito necesario para continuar con la emisién de la pdliza.

Ejemplo: EI Campo Seccién, como se puede observar se encuentra escrito en letras negritas, por tanto, es un campo necesario de completar para
continuar con la emisién de la péliza. Por otro lado, tenemos el Campo Sub Seccién que, a diferencia del anterior, no estd escrito con letras en

negrita lo que nos indica que el mismo se puede completar o no, ya que no es un requisito necesario para continuar con la emisién de la péliza.

—~ 4 Usuario: RCASCALLAR

Crrlars K M Contak Y e = el e Eas | Cobranzs Presuouesto W paco= Fondo Filo Peazmo =
=~ 2 Configuracién | Cortatilidad P Tezzemria | @Pscmeto: | 3 BT | o Cobraczs S Presuzumsts . P=zz= | W Fonas Fijs P Remszagurs o P

" & Gestionar §J Emision < UIF X Propuestas [ ] Reservas . Alertas [1]Agenda (U] Salic

Tarifar
Seccidén:| = Seleccionar > v Centro de Costo:| = Seleccionar > v

NO de Referencia:

— Fechas
F. Emisién:j03/07,/2018
Moneda: Psszos W, Cambio: 1,00000 Vigencia: < leccionar > ¥ Ver Mas
Vigencia Desde: 03/07/2018 3 Vigencia Hasta:;! /1
— Datos del Tomador
Tomador: -
Tomador
Persona: &1
Tipo de Persona: < Seleccionar > ¥
Cond. Fiscal: < Sel=ccionar > v Cod. Tomador:
Calle: Namero: = Piso: Depto:
Paisd Argentinz v Provincia: C.A.B.A. v C.P.: 4
Nombre en esta Péliza:
’7 Apellido: Nombre:

Observaciones:
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1.1.1 Datos Generales
Al comenzar a emitir una pdliza lo primero que deberas completar son los datos generales conformados por los campos siguientes:

- Seccion: se debe escoger del listado de acuerdo a la péliza que usted va a emitir, puede ser: automotores, transporte publico de pasajeros,
motovehiculos, entre otros. En el ejemplo que a continuacidn se presenta ha sido seleccionada la seccidon de automotores.

& Usuarie: RCASCALLAR

.. = ! o =z AL = = *
‘- A Configuracide | M| Cortatilidad | @# Tesorariz | GPSimiestro= | & | ol Cotranza | = Presuzuestc | 'E, Pagos | W& Fondo Fijo | ™ Ressegurc = e
-' & Gestionar @ Emision & UIF | f Propuestas [T] Reservas [ Atertas [[]1Agends (U] Salir

) Alta de Péliza
& lI'I'arifarlmlmdﬁmlwmslelmmlmm

Seca’én:' 3 - Automotores v I Sub Seccidn:| = Selaccionar = ¥ Centro de Costo:| < Seleccionar > v
o .| = Seleccionar = : Descripcion de
NS de Ratacencins 1 - Incendio = Refere cia:l [

2 - Transportes

Fechas gy —

4 - Seguro Agricola

5 - Cristales ) Cambio: 1,00000 Vigencia:| < Seleccionar > v | Ver Mas
Vi 6 - Accidentes cel trabajo Vi - M’W
'9€ 7 - Ganado < o

= n ili ivil
= del To g-:zzg sabilidad Ci
: 10 - Accidentes personales ] Q
12 - Integral de Consorcio =
| - 13 - Cascos 2 -
¥ | 14 - Vida Obligatorio
| 15 - Riesgos Varios
| 16 - Transporte Piblico Pasaje
17 - Vida Individual
18 - Vida Colective
i 19 - Sepelic Individual
‘ - 20 - Sepelic Colective

Aceptar Datos Generales

Observaciones:
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- Centro de Costo: este se refiere a la sucursal desde donde se esta emitiendo la pdliza. En el ejemplo se ha seleccionado casa central.

& Usuario: RCASCALLAR
&8 Perfil: Emisicn Bssico

“ xc:mﬁgur:ciéﬂ I M| Contabilidad I @ Tezcr=ria I ’ngstrvs l ' m I .‘Cubranza l ! Presuguesto | " Pagos | W' Fondo Fijo | *Reasegun:
=

-' & Gestionar § Emisién <  UIF ¥ Propuestas []Reservas

[l Atertas [i]Agenda (U] Salic

' Alta de Poliza

_[ETEgTT e ™ | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

Seccién:| 3 - Automotores v Sub Seccién:| < Seleccionar > ¥ |

NP de Referencia:| | Descripcion f'.el

Centro de Costo:|

< Seleccionar =

Fechas

< Seleccionar >
Bahiz Blanc=
Bariloche
Campana

F. Emision:03/07/2018
Moneda: | Pesos v

Vigencia Desde:(03/07/2018 | £

Vigencia: < Seleccionar > Chaco

Comedoero Rivadavia
Vigencia Hasta:j03/11/2018 Cordoba

Lz Plata
Mar Del Plat=
lQ Mendoza
_ | Neuguen
Parana
Salta
San Isidro
San Juan
_ Santz Fe
| Tandil

Cambio: 1,00000

Aceptar Datos Generales Volver

Observaciones:
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1.1.1.1 Fechas
En la seccién fechas encontraras los siguientes campos:

Moneda: debes seleccionar la moneda con la que se va a realizar la cotizacién de la pdliza. En el ejemplo se selecciond: Pesos.

: Usuario: RCASCALLAR
‘- X‘Cunﬁgura:ién | Contabilidad | éTesoren'a | 9Siniestros | ’ m | "Cobranza | Epresupuesto | 'I.Pagos | ‘FondoFijo | ?Reaseguro ot e "
- @ Perfil: Emision Basico
" & Gestionar g Emision &) UIF  [f Propuestas [7] Reservas il Alertas []Agenda (Ujsalir
’ Alta de Péliza
| Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | C os | Tomadores | Historial | Despacho
a
—Fechas
F. Emision: [03/07/2018
Moneda: | < Seleccionar > ¥ I Cambio: 1,00000 Vigencia: | < Seleccionar = v | Ver Mds
Vigencia Desde: [ VigenciaHasta:| |[

Dolar

Euro 0 —
Yen g '
Coronas
< Seleccionar = ¥
< Seleccionar > v
Argentina v C.A.B.A. v

v

Aceptar Datos Generales Volver

Observaciones:
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Vigencia desde: debes seleccionar la fecha a partir de la cual la pdliza que se estd emitiendo tendrd vigencia. En el ejemplo se seleccioné:

23/11/2018.

Vigencia: estd referido a la cantidad de tiempo de validez de la pdliza que se esta emitiendo, puede ser mensual, cuatrimestral, semestral o anual.

En el ejemplo se selecciond una vigencia cuatrimestral.

Vigencia hasta: es la fecha en la cual la pdliza se vence, este campo se autocompleta si vos llenas el campo “Vigencia Desde” y el campo “Vigencia”.

En el ejemplo la fecha de “vigencia hasta” es 23/03/2019, ya que se le otorgd una vigencia cuatrimestral a la pdliza.

.. Usuario: RCASCALLAR
@ Perfil: Emision Basico

Alertas Agenda Salir
Alertas [F]

“ x‘ Configuracién | Contabilidad | a Tesoreria | #Siniestms | ’ m | a Cobranza | Presupuesto | '{ Pagos | ‘ Fondo Fijo | ? Reaseguro
.
" & Gestionar  §) Emision  «{) UIF  [f Propuestas [7] Reservas

’ Alta de Péliza

guros | Tomadores | Historial | Despacho

—Fechas
F. Emision: bzin7i2018 ;

4 i » o

Motedas| naviembre, 2018 ) Vijeteia:]| Cuatrimestral v| Ver Mas

e .

_Vigencia Desde: rRE3 vl Vigencia Hasta: [23/03/201%

| 2930311234‘

5 . 5 6 7 8 9 1011

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 1 °©

3 45

< Seleccionar > v

Observaciones:

14
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1.1.1.2 Datos del Tomador
Los campos que se deben llenar en esta seccidn son los siguientes:

Tipo de persona: se debera seleccionar del listado. Puede ser fisica o juridica.

Persona fisica: si el tomador de la péliza es una persona fisica, se deberan completar los siguientes campos:

Nota

Tipo de documento: tendrads que seleccionar del listado el tipo de documento del tomador de la pdliza. Puede ser: Cedula de
identidad, Documento Nacional de Identidad, Pasaporte, entre otros. En el ejemplo se ha seleccionado Documento Nacional de
Identidad.

N2 de documento: se debe ingresar el nimero de documento del tomador sin puntos ni comas. Ejemplo: 10555248.

CUIT: se debe ingresar el nimero de CUIT de la persona fisica en caso de que la misma tenga condicién fiscal de monotributista. Es
importante mencionar que este campo debe completarse obligatoriamente si la persona fisica tiene condicion fiscal monotributista.
Fecha de CUIT vdlido: esta fecha la podras obtener en AFIP. Es muy importante verificar que el CUIT de la persona se encuentre
vigente al momento de la emisidn de la pdliza, si el mismo no esta vigente NO emitir la pdliza.

Nombre: se deben escribir el o los nombres del tomador. Ejemplo: Alejandra Nazareth.

Apellido: se deben escribir el o los apellidos del tomador. Ejemplo: Omaiia Milla.

Sexo: se debe seleccionar Hombre o Mujer segun sea el caso. Ejemplo: Mujer.

: Si el sistema posee informacién previa del tomador, al colocar el N2 de documento, este completara automaticamente los campos

nombre, apellido y sexo. Existen otros campos en esta seccién como la fecha de nacimiento, el estado civil, ocupacién y website que no son
obligatorios de completar para continuar con la emision de la pdliza, pero si lo desea pueden completarse.

Grupo afinidad: por defecto viene seleccionado la casa central.
Condicion fiscal:

- Si el sistema posee informacidn previa del tomador, este campo se autocompletara.

- Siel sistema no posee informacion previa, se debe seleccionar del listado una de las opciones. Es importante tener en cuenta
gue una persona fisica puede tener una de las siguientes condiciones fiscales: responsable inscripto, monotributista,
consumidor final o no categorizado. Ejemplo: Consumidor Final

Calle: en este campo debe ingresarse el nombre de la calle del domicilio.

Numero: en este campo debe ingresarse el nimero de la calle del domicilio.

Piso y Depto: corresponden al piso y nimero del departamento del domicilio.

Pais: corresponde al pais al que pertenece el domicilio ingresado. Vendra seleccionado por default Argentina.

15
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= Provincia: corresponde a la provincia al que pertenece el domicilio indicado. Vendra seleccionado por default CABA, en caso de no

corresponder, se debe seleccionar otra provincia del listado.
= Ciudad: cuando se selecciona una provincia distinta a CABA, se habilitara este campo, el cual se debe llenar con la informacion que
corresponda al domicilio que se esta ingresando.
= C.P: se refiere al codigo postal del domicilio. Este campo debe ser completado obligatoriamente. Si el sistema maneja informacién
previa al domicilio que usted estd agregando, éste autocompletara el campo, de lo contrario debera ser completado por usted.

& Usuario: RCasCaller

“ XCmnﬁguraciéﬂ | ™ Cortavilided | ¥ Tezze=riz | GPSmiestro= | . S | o cobranza | E’Pre.supuestn | W, P2gez | o Fondo Fijo | *Reasegure £
&3 Perfil: Emisicn Basico

.' @ Gestionar # Emisién < UIF ¥ Propuestas [T]Reservas

i Alertas [1jAgends (o) Sslir

Datos Generales|

' Alta de Péliza

—Datos del Tomador——>

——

Tomador: |

Tomador

Observaciones:

Persona: |

|

Tipo de Persona: | Fisica v |

Tipo de M, Documento Nacional de Identidad ¥ |

S —

N° Documento:| 10555248 |

Facha de C.U.LT Valido: =

miAle)andra Nazareth

|Omafia Milla
Mujer v

Casa Centrzl ¥

Consumidor Fina v

Pringles

Argentina v C.A.B.A.

Omada Milla

< Seleccionar > ¥

783
v 1183

Alejancra Nazareth

16
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- Persona juridica: si el tomador de la pdliza es una persona juridica, se deberan completar los siguientes campos:

CUIT: se debera ingresar el nimero de CUIT de la persona juridica que serd tomador de la pdliza.

Fecha de CUIT valido: esta fecha la podras obtener en AFIP. Es muy importante verificar que el CUIT se encuentre vigente al
momento de la emisidn de la pdliza, si el mismo no estd vigente NO emitir la péliza.

Tipo de sociedad: se debe seleccionar del listado, puede ser: asociacién civil, mutuales, sociedad andénima, sociedad colectiva,
sociedad cooperativa, entre otras. Ejemplo: Sociedad Anénima.

Razon social: se debera ingresar la razén social de la empresa.

Grupo Afinidad: por default sera casa central.

Website: se debe ingresar un sitio web, si la empresa lo tiene. Este campo no es obligatorio.

Condicidn fiscal: se debe seleccionar del listado la condicién fiscal que corresponda segun el tipo de sociedad seleccionada. Es
importante tener en cuenta que una persona juridica puede tener las siguientes condiciones fiscales: responsable inscripto, exento o
no categorizado. Ejemplo: Responsable inscripto.

Calle: en este campo debe ingresarse el nombre de la calle del domicilio.

Numero: en este campo debe ingresarse el nimero de la calle del domicilio.

Piso y Depto: corresponden al piso y numero de departamento del domicilio.

Pais: corresponde al pais al que pertenece el domicilio ingresado. Vendra seleccionado por default Argentina.

Provincia: corresponde a la provincia al que pertenece el domicilio indicado. Vendra seleccionado por default CABA, en caso de no
corresponder, se debe seleccionar otra provincia del listado.

Ciudad: cuando se selecciona una provincia distinta a CABA, se habilitard este campo, el cual se debe llenar con la informacién que
corresponda al domicilio que se esta ingresando.

C.P: se refiere al cédigo postal del domicilio. Este campo de ser completado obligatoriamente. Si el sistema maneja informacidn
previa al domicilio que usted estd agregando, éste autocompletara el campo, de lo contrario debera ser completado por usted.
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& Usuario: RCASCALLAR

“ x Configuracién | ™ Contabilided | ‘ Tazoemriz | SPSiiestroz | . | ol Cobrarza | m Presuzuesic | 'g Pagos I W' Fondo Fijo | ’ Reasegurc

-- &3 Perfil: Emisicn Basico

-' @ Gestionar § Emision ) UIF ¥ Propuestas  [T] Reservas /i Alertas [7)Agends () Salic
' Alta de Péliza

ITatifarlC\ntas]CondidoneSICoﬂ'_noslTomadoresllﬁsMiallw
— Datos del Tomador> A

Tomador: | | Q@

—Tomador

Tipo de Persona: Juridics V|
C.U.LT.:30-45678995-3 | Fecha de C.U.LT Valido:|30/12/2018 | &4
Tipo de Sociedad: | Scciedad Andnima v
- Razén Social: |Productores GC

=c: Casa Central ¥ ,

sicorrerces |

Aceptar Datos Generales Voliver

Observaciones:
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Nombre en esta Pdliza: el sistema tomard los nombres y apellidos ingresados en los campos anteriores del tomador y los colocara en éstos. Pueden

ser modificados en caso de ser necesario. Este campo no es obligatorio.

FilGTIIE T Ml

Teléfono: se podran agregar nimeros de teléfono de contacto del tomador. Para agregar un numero de teléfono en primera instancia debes hacer

clic en “Agregar Teléfono”.

‘. XConﬁguracién | Contabilidad | éTesoren’a | #Siniestros | ' m | gCobranza | Epresupuesto | "Pagos | ‘Fondo Fijo | *Reaseguro
&
.' # Gestionar g Emision &) UIF [ Propuestas [ Reservas

3 Usuario: RCASCALLAR
@ Perfil: Emision Basico

&Alertas [F1Agenda Sa_lir

' Alta de Péliza
| Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

Agregar Teléfono

Observaciones:
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Te aparecera un cuadro que deberas llenar con la siguiente informacién:

- Tipo Tel: se deberd seleccionar del listado, puede ser comercial, fiscal, movil o real. En el ejemplo: Movil.

- Pais: deberd ingresar en nimeros, sin puntos ni comas, el cédigo del pais al que corresponde el teléfono que estd ingresando. En el
ejemplo: 54.

- Area: debera ingresar en nimeros, sin puntos ni comas, el cédigo de area correspondiente al teléfono que estd ingresando. En el ejemplo:
911.

- Numero: debera ingresar en nimeros, sin puntos ni comas, el nimero de teléfono deseado. En el ejemplo: 67362630.

- Observaciones: se podra ingresar alguna observacién deseada en el nimero que se esta agregando. Este campo no es obligatorio.

NOTA: En caso de necesitar agregar mdas de un numero, debes hacer clic en el icono que se encuentra del lado derecho del recuadro con un
simbolo de suma verde y repetir los mismos pasos ya explicados.

En caso de necesitar eliminar un nidmero que ya ha sido agregado deberds hacer clic en el icono que se encuentra en el recuadro con una equis en
color roja.

€ Alta de Poliza X + = X

femision/emision/EmisionAM.aspx g
& Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico
Gestionar , Emision c: UIF I Propuestas [T] Reservas [l Alertas []Agenda ({]Salir

€ C A Noesseguro | 192.168.1.3:80

— .
o A - 3 = o . . e f |- - Y

/A Configuracion [Z] Contabilidad | @2 Tesoreria & Siniestros ’ m & Cobranza [2] presupuesto i_;.'_‘ Pagos w FondoFijo | ™ Reaseguro
&

o
-

y Alta de Péliza
el DAgregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

—Teléfonos

Acciones Tipo Tel. Pais Area Numero Observaciones

I , < Seleccionar> ¥ | 54 911 67362630 texto de prueba

< Seleccionar >

= ils— Comercial
Emails— Fiscal

Agregar { Re3| | =

Observaciones:
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Mails: se podran agregar mails de contacto del tomador. Para agregar un mail de contacto en primera instancia debes hacer clic en

|II

Emai

‘. xmnﬂguracién | %] contabilidad | ‘Tesoreria | ’Siniestms | ' | ﬁCobranza | @Presupuesbo | 'tl’agos | & FondoFije | *Reaseguro

_»
.' & Gestionar g Emision & UIF [ Propuestas [7] Reservas

\, Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico

[l Alertas [7]Agenda (§jSalir

“Agregar

) Atta de poliza
iDatos [ac = | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

Emails

SEGUROS DIRECTOS -

Observaciones:
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Te aparecera un cuadro que deberas llenar con la siguiente informacion:

- Tipo Email: se debera seleccionar del listado, puede ser alertas dcx, comercial o personal. En el ejemplo se selecciond: personal
- Email: se deberd ingresar en formato de correo electrénico el mail deseado. En el ejemplo: alejandraomana@gmail.com
- Observaciones: se podrd ingresar alguna observacién deseada en el mail que se esta agregando. Este campo no es obligatorio.

NOTA: En caso de necesitar agregar mas de un mail, debes hacer clic en el icono que se encuentra del lado derecho del recuadro con un simbolo de
suma verde y repetir los pasos explicados previamente.

En caso de necesitar eliminar un mail que ya ha sido agregado deberas hacer clic en el icono que se encuentra en el recuadro con una equis en

color roja.

R P %, - S, = A Wy - | | = it v 1 ~ Es
‘. A Configuracién | [ Contabilidad | §2 Tesoreria | gPSiniestros ,’m ol Cobranza | [2] presupuesto '.='_‘ Pagos | W FondoFijo | fReasegurc

-' @ Gestionar g Emision «f) UIF [ Propuestas

] Reservas

S Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico
»- Alertas [iJAgenda [yjSalir

, Alta de Péliza

Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

Acciones Tipo Email Email Observaciones |
q_i ) < Seleccionar = v alejandraomana@gmail.com texto de prueba
< Seleccionar >

Alertas de DCX |

Comercial

[ Facturar A e
¥ Tomador Especificar Tercero
—Productor
Buscar: SEGUROS DIRECTOS % 101 Razén Social: SEGUROS DIRECTOS
Tipo: Productor Cond. Fiscal: Responsable Inscripto
Observaciones:
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1.1.1.3 Productor, Indicar el Plan Comercial del Productor, Organizador y Forma de Cobro
Estas secciones son simples:

Productor: buscar en el listado y seleccionar el productor que se hara cargo de la péliza que se estd emitiendo.
Plan Comercial: automaticamente el sistema cargara el plan comercial que maneja el productor en la pdliza que se estd emitiendo.

Organizador: automaticamente el sistema cargara el organizador.

Usuario: RCASCALLAR
‘ XCnnﬂguracién | aContabilidad | @Tescreﬂ'a | ’Sinistrus | . I ‘ Cobranza | mpreap\.‘estn I ’LPngo: ] ‘Fundo Fijo I ’Rgasegum &
&3 Perfil: Emisicn Basico

-— & Gestionar § Emisién & UIF ¥ Propuestas [T] Reservas JJ Atertas [T)Agenda ([§] Salic
5 Ana de Péliza
_DETEYTTITEEE | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

uctor™
Buscar: [SAIONI ALEJANDRO L | A 1541 Razén Social: BAIONI ALEJANDRO L
Tipo: Productor Cond. Fiscal: Responsable Inscripto
¢ ndicar el Plan Comercial del Productor> :
Plan Comercial: | Basico v
‘Buscar: [ESCUDO 5A Qaa

< Seleccionar >

Debito en Cusnta (Bancos)
Efectivo

Enticac Recaudacora
Tarjetz Credito

(] Reset Filtros

Observaciones:
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Forma de Cobro: Se debe seleccionar la forma de cobro de la pdliza, esta puede ser: debito en cuenta, efectivo o tarjeta de crédito

- Debito en cuenta: se deben completar los siguientes campos:
= Banco: se debe escoger del listado el banco con el cual se va a operar. En el ejemplo: BBBVA Banco Francés.

= Tipo de Cuenta: se debe seleccionar del listado, puede ser: caja de ahorro o cuenta corriente. En el ejemplo: Caja de ahorro
= CBU: se debe ingresar el nimero de CBU compuesto por 22 digitos, sin puntos ni comas.

», Usuario: RCASCALLAR

3 U ¥ 5 & Fondo Fi a 38
9! Presupuesto | w Pagos | W' Fondo Fijo | | Reasequro @ Perfil: Enison Basin

"

Configuracion

(0 Contabiidad | ¢2 Tesoreriz | @PSiniestros | ’m | o Cobranza

Gestionar  § Emision ) UIF 1 Propuestas (7] Reservas

| Mlertas []Agenda (y)Salir

= >

’ Alta de Poliza

(T Ie T | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho
e — ]

Cobro—>

0

Forma de

Forma de Cobro: | Debito en Cuenta (Bancos) ¥
Banco: | 7-8BVA Banco Frances S, A, v

CBU: 25489626-58462459783622

Tipo de Cuenta: :(_'._a)a de Anorro ¥ ]

Observaciones:
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Efectivo: Cuando se selecciona la forma de pago efectivo no procedemos a llenar otros campos.

: , », Usuario: RCASCALLAR
‘. A Configuracion | [ Contabilidad | ¢4 Tesoreria | P Siniestros I’m | of Cobranza |F9resuouestc |'{, Pagos [n' Fondo Fijo | J‘Rees-:aggro o

B 4 Perfil: Emision Basico
" § Cestionar g Emision ¢ UIF  [f Propuestas (7] Reservas | Mlertas [11Agenda (§)Salir

’ Alta de Péliza

el | AgregarItem | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho
R

Cobro—>

Forma de

Forma de Cobro: | Efectivo \

’—Items

- Tarjeta de crédito: se deben completar los siguientes campos:

= Tarjeta: El tipo de tarjeta con la cual se abonara la pdliza que se esta emitiendo. Ejemplo: Visa Argentina.

= Fecha de Vencimiento: se debe seleccionar del listado el mes y afo respectivamente del vencimiento de la tarjeta que fue
seleccionada.

n

Numero: se debe ingresar el numero la tarjeta que fue seleccionada para abonar la péliza.

. » Usuario: RCASCALLAR
‘. A Confiquracion | (¥ Contabilidad | @ Tesoreria | $PSiniestros | ’ m | of Cobranza | ?Oresupuestc | 'f,. Pagos | W Fondo Fijo J‘Reasegw.ro s "

‘ 0 Perfil: Emision Basico

" § Gestionar g Emision ¢ UIF [f Propuestas (7] Reservas | Mlertas [1]Agenda (J)Salir

§ Alta de poliza
e ey | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho
S

|
CForma de Cobro™>>

Forma de Cobro: | Tarjeta Credito M

Tarjeta: | Vigg Argentina V| Nimero: 54785987896547856

Fecha Vencimiento: ‘Ve'_r_@fq’i V:f / 2019 v

Observaciones:
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1.1.1.4 items
En la seccién items podras visualizar los items que afadas a la pdliza (los autos).
& Usuarie: CasCallar
&8 Perfili Emisicn Basico
M Alertas [f)Agends [§) Satic

W Fordo Fijm | ™ Cmssegurs

‘. A Configurasifin | 9] Cortepilided | @% Tesoreris | @PScisstros | S P | ool Cobraczs | 0 eresvpueste | Y Pages

== & Gestionar §J Emisién 4§ UIF @ Propusstas [T] Reservas
& Anta de pPéliza

Despacho

gregar Item Tarifar Cuotas Condiciones

< — Items—)
Suma Assgurada:

Cantidad de Items: 0
Items Vigentes: O

Cobranza por Item de Paliza?
] Buscar Reset Filtros

e E— Descripeién:

MNo se ingresaron Items.

—Vendedor
— Texto de la Operaciégn
Agregar Texto PreCatal do: | |CL
& -1 el islis] [EElE=E | =S = =] | Font | defautt hd Size | defoult ¥

B B I Uz T -2

e Il g

Observaciones:
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1.1.1.5 Texto de la Operacion y Archivos

Texto de la Operaciodn: Es la Ultima seccion del apartado Datos Generales, permite agregar un texto en el frente de la pdliza.

Archivos: podras cargar archivos en formato pdf, excel, word, jpg, que se necesiten tener almacenados para la pdliza que esta siendo emitida. En
primer lugar, se elige el archivo, después se le agrega un nombre en el campo que dice Descripcidn y finalmente haces clic en el botdn subir para

cargarlo.

& Usuario: RCascall ar

“ AL Comfiguracifn | % Contavilidad | @ Tesorers | @PSciestro= | S T | oo cobracza | T Presvpueste | '8 Fages | wT Fondo Fijo | ™ Ressegurs
& Perfil: Emisicn Basico

" #F Gestionar _' Emisign ¢ UIF 'J Propuestas ] Reserwvas [ alertas [f)Agends ([Bf Setic
’ Alta de Paliza
_Ereepermrree= | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho _ |
N° Item: Descripcién: | | Buscar Reset Filtros
MNo se ingresaron Iftems.
— Vendedor
— Texto de la Operacion
Agregar Texto PreCatalogado: | |CJ.
2B (Bl olsxwl - 2.0 2 == &=F= ====[=] rFont|ge=ut ¥ |  size[defaut ¥

Aceptar Datos Generales \k)l\rer

Observaciones:
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Una vez suministrados en el sistema todos los datos que hasta el momento se han explicado en el manual es momento de crear la propuesta,
esto se realiza pulsando el botén que se encuentra en la parte inferior izquierda “Aceptar Datos Generales”. Al hacer clic en el botén se crea
satisfactoriamente la propuesta y se le asigna su respectivo nimero de propuesta.

& Usuario: 3CasCallap

gy R corfisuracisn | B Contsbilidad | @B Tesoreria | SPSiiestos | B NP | ol Cobranza | B Presupuests | 8L Pege= | o Fondo Fijo | #™ Ress=gurs
28 Perfil: Emizicn Ba=ico
"I & Gestionar @ Emisién & UIF | Fropusstas [ Reserwvas J atertas [(E)Agends [J) Salic
’ Alta de Paoliza
IDatos Generales Agreg Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores Historial | De:
MeTtermn:| 00| Descripcidn: | Buscar Reset Filtros
Mo se ingresaron Items.
wvended
’7 Buscar: | | <&
— Texto de la Operacion
Agregar Texto PreCatalogado: | |CL

111
fi
i
I
il
il
i
]
:
]
4
@
8
'
L]

% 3 & B I U sbs X, x0T - R & - = =11

| €

| Eicgir archivos |

‘ Aceptar Datos Generales | ]

Observaciones:
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Cuando una propuesta ha sido creada, podras entrar en los distintos apartados constituidos por: Agregar Item, Tarifar, Cuotas, Condiciones,
Coaseguros, Tomadores, Historial y Despacho para agregar, editar, eliminar o visualizar informacién de la pdliza que sera emitida. A continuacion,
se explicardn los apartados que se necesitan llenar para finalmente emitir la pdliza.

& Usuario: RCASCALLAR

O O | paiy . 5% o | -
== A Config | Bc | @ Tesoreria | SPsiniestros | 3 IR | o Cobranzz | B presupuesto | " Pagos | W FondoFijo | ™ Reasequro 4 Perfil: Emizion Bazico
.' & Gestionar § Emision & UIF ¥ Propuestas [T]Reservas l Alertas [:iAgenda (U}Salir
opuesta N°124
@ Generales | | Tarifar | Cuotas | Condizisnes | C os | T dores | Historial | Despacho )
—Montes-de Prima —— —_ =
Prima de RC: Sin Tarifar Prima de Casco: Sin Tarifar Prima de Accesorios: Sin Tarifar
Extra Prima RC: Extra Prima Casco: Prima Total: Sin Tarifar
—Datos del Riesgo
2| Tucuman vl

Fisica V|

Documento Nacional de Identidad ¥ 4 10555248
Gladys Josafina

Milla Bastidas

— —
Casa Central ¥

Consumidor Final v i

Bringles = ==
Argentina .

Milla Bastidas Gladys Josefina
v
Modificar Item Volver

Observaciones:
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1.1.2 Agregar item

En el apartado Agregar item te encontrards con dos secciones muy importantes:
Datos del Riesgo: en ella se deben completar los siguientes campos

- Provincia de Riesgo: seleccionamos la provincia a la cual pertenecera la péliza emitida.

- Paquete de cobertura que tendra la péliza: seleccionamos el tipo de cobertura que tendrd la pdliza.

- Fecha de alta del item: este campo viene completado por default con la fecha de inicio de vigencia de la péliza cargada previamente en la
seccion fechas del apartado “Datos Generales”.

Datos del Asegurado: por defecto el sistema cargara los datos que ya fueron suministrados en la seccidon de datos del tomador, en caso de que el
asegurado no sea la misma persona que el tomador, se deben modificar los datos. Si tiene alguna duda sobre cémo llenar estos campos ver
apartado 1.1.1.2 Datos Tomador.

Una vez suministrados los datos que solicita el apartado es momento de guardar y continuar, esto lo puedes hacer pulsando la flecha azul que
aparece en la parte superior derecha de los apartados o pulsando el botén que aparece en la parte inferior izquierda de nombre “Modificar item”.

En esta interfaz podrds agregar tantos items como desees, al terminar de agregar uno presionas el botén que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la interfaz que dice “modificar item” y automaticamente se agregara el item al listado de items que se tengan cargados. Una vez
cargado el item al sistema puedes volver a crear uno nuevo desde la misma interfaz.
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Usuario: RCASCALLAR
‘. xmnﬁgumdén | 7 Contabilidad | oTesoren'a | ’Siniestm | 'w | ol Cobranza | Qpresupuesw |tpagos | W' Fondo Fio | J‘Reasegurn '
e

&3 Perfil: Emision Basico
.' & Gestionar §J Emision & UIF ¥ Propuestas [T Reservas U Alertas [}Agenda (y)Salir

§ Alta de Ttem de Propuesta No124
O Datos Generalls | [P MFT™S | arifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomad | Historial | Despach!

—Montos de Prim -
Prima de RC: Sin Tarifar Prima de Casco: Sin Tarifar Prima de Accesorios: Sin Tarifar
Extra Prima RC: Extra Prima Casco: Prima Total: Sin Tarifar
- Datos del Riesgo >

: Descripcidn: -
Provincia de Riesgo: | Tucuman M

Paquete de Coberturas: 5.8 v

‘Fecha de Alta del Item: 23/11/2018

Documento Nacional de Identidad ¥
Gladys Josefina
Milla Bastidas

e —

Casa Central ¥

| Unico ¥ |

==
T

Milla Bastidas

Gladys Josefina

Modificar item Volver

Observaciones:
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1.1.2.1 Datos especificos de item
En este apartado podras definir los datos especificos del o de los items que fueron creados en el apartado anterior. Te encontraras con las
siguientes secciones:

Montos de prima: se deberd seleccionar la tarifa que serd aplicada en la pdliza. En el ejemplo la tarifa seleccionada fue Tucuman Metro Anual.
Datos del Vehiculo: en esta seccion hay un conjunto de campos que se deberdn llenar

- ARo: ingresar en nimeros, sin puntos ni comas el afio del vehiculo. Ejemplo: 2018

- Marca: seleccionar del listado la marca del vehiculo. Ejemplo: Renault

- Modelo: seleccionar del listado el modelo del vehiculo. Ejemplo: Logan Il 1.6 8V Expression

- Origen: seleccionar si el vehiculo es nacional o importado. Ejemplo: nacional

- Uso: seleccionar del listado el uso que se le dara al vehiculo. Ejemplo: particular.

- Tipo: seleccionar el tipo de auto al que corresponde el vehiculo en cuestion. Ejemplo: Automdvil Nacional.

- Carroceria: seleccionar del listado la carroceria del vehiculo. Ejemplo: Sedan.

- Combustible: seleccionar del listado si el auto es a nafta o posee gnc. Ejemplo: Nafta

- Motor y Chasis: Se debe ingresar el nUmero de motor y el nUmero de chasis respectivamente.

- Color: ingresar el color del vehiculo. Ejemplo: Plateado

- Patente: Seleccionar el tipo de patente a ingresar, esta puede ser de 3 letras y 3 niumeros (Ejemplo:  ADE100) o vehiculos del Mercosur
conformada por 2 letras 3 nUmeros vy 2 letras (Ejemplo: AD100EF).

- Clausula de Ajuste: que por defecto serd del 20%, debe seleccionarse.

Al ingresar todos los datos, se podra observar la suma asegurada del vehiculo, en el caso del ejemplo es de 417.000 pesos argentinos.

- En caso de asi desearlo podras colocar la informacion del chofer del vehiculo, seleccionando la casilla Indicar Chofer.

- En caso de asi desearlo podras colocar la informacién del rastreador satelital, seleccionando la casilla Indicar Rastreador Satelital.
- Sicorresponde, agregar extra prima.

- Siasilo desea, agregar accesorios del vehiculo.

Una vez completados todos los datos continuamos con el siguiente apartado presionando el botén de la flecha azul.
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ima de RC: -
Vig, Dias: 365 Vig, Meses: 12

© Datos Generales | Item | TETTYZTIEoNg TS | Coberturas | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Hiswial]
—Montos de Prima——>

Prima de Casco: - Prima de Accesorios: -
Cosfic, RC: Imp. RC: Tasa Casco: Imp, Casco:
Tarifa:| 1-Tarifa Tucuman Metro Anual v

Es Seguro De Registro?:

Afio: 2018 | o
Marca:| RENAULT v v
';...m Nacional v, - B -
Tipo: | Automovil Nacional v ~ Uso:|Particular V|
Nafea v Car :| Sedan v '
1hgemB26332004352 52vc10338
Plateado Vehiculos Mercosur v 2d100ef
< Seleccionar > ¥
Clausulz del 20% ¥ 17,000.00
&

Observaciones:
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Si necesitas completar los datos especificos de mas de un item agregado en el apartado anterior deberas ir a la opcién de datos generales, y en

la seccién de items seleccionas el icono de la opcién “modificar” del item al cual no hayas ingresado los datos especificos y se vuelven a repetir los
pasos explicados en el apartado 1.1.2.1 Datos especificos de item.

3 USUario: KUASCALLAK
‘. NConfiguracién | [F] contabilidad | @Tesoren’a | 9Siniestros | ’ m | ‘Cobranza | Epresupuesto | ".';. Pagos | W Fondo Fijo | ?Reaseguro et

&3 Perfil: Emision Basico
& Gestionar ’ Emision ‘3‘ UIF  [¥ Propuestas [T] Reservas &Alertas [F1Agenda @JSalir

, Modificacion de la Propuesta N°13

PR e | Agregar Item | Tarifar

| Cuotas | Condiciones | C
O. ' CicCuvo hd |

' -
CItems—)

Suma Asegurada: 0,00
Cantidad de Items: 4
Items Vigentes: 0

~ Cobranza por Item de Péliza?

Nertem: |

guros | T dores | Historial | Despachoo

3 A cc_i__ones Nro Item Descripcién Riesgo Prima Ext.Prima Premio Asegurado Provincia de Riesgo Alta Baja |
E; LEB @ 1|Faltan completar datos C MAX-C MAX $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00|2 - Alvarez, Luciana Soledad [Tucuman 03/07/2018
}E EERe) 2|Faltan completar datos B-8 $0,00 $ 0,00 $ 0,00t - Cascallar, Ruben Chubut 03/07/2018

! LF; a 3|Faltan completar datos C MAX-C MAX $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00|13 - ARRUA , OSCAR Catamarca 03/07/2018

‘ FES el e nla by e c max-c Max 40,00 50,00 4 0,00[1 - Cascallar, Ruben (chubut 03/07/2018 [

Observaciones:
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1.1.3 Coberturas
En este apartado, podras observar dos secciones:

Detalle de cobertura: donde podrds observar el paquete de coberturas de las que dispone la pdliza que se va a emitir.

Detalle de servicios: donde por default siempre va a estar incluido el servicio de grua, es de su eleccidén dejarlo o quitarlo en la péliza que se esta
emitiendo.

Para continuar debes presionar el botdn dela flecha azul.

Actualizar Coberturas Volver

Observaciones:
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1.1.4 Tarifar
En este apartado encontraras las siguientes secciones importantes:

Vigencia: donde se podra observar la vigencia en dias y meses que poseera la pdliza y la suma asegurada del vehiculo. En la imagen de ejemplo se
puede observar una vigencia de 365 dias, 12 meses y una suma asegurada de 417.000 pesos.

Liquidacidn: en esta seccidn podras observar el detalle del monto a pagar por la péliza en funcién a la suma asegurada y el tipo de cobertura de
pdliza seleccionada. Es importante mencionar que en este detalle se puede forzar la prima y el premio seglin la necesidad del operador que emite
la pdliza.

Configurar envio de mails al confirmar la operacién: desde esta seccién tendrds la posibilidad de enviar al mail del tomador, productor,
organizador y asegurado la pdliza emitida. Para enviarlo solo se debe marcar la casilla de la persona a la que se quiere enviar y luego ingresar el
mail al cual se enviara la péliza.

Q i | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho ©

S . I — Comisi Productor - 00000.00101-SEGUROS DIRECTOS
= o Tipo Comisién | % Prima | © Premio | Importe Fijo l Comisién I
Li id. ion Emisicn =/ Premic 1 0.00 %&] 0.00 & 3 0.00| 3 0.00]
Prima de RC: F, g =
T — C Organizador - 00000.00101-SEGUROS DIRECTOS
Prima de Casco: $ F,.439.31 E =
Prima de Accesorios: $ [6.00

OTAL: ; $ 9.126,52 _Eliminar Extra Prima
======================================s============s====================" Productores Vinculados

 PRIMA: I T caleutar [ ]

= Eﬂlﬂwm'

rubencascallar@escudossguros.com
rubencasczllar@escudoseguros.com
rubencascallar@escudosaguros.com

=sleomana23@gmail.com

Descuento Valor
i |ro%e

Observaciones:
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ooooooooooooooo

Una vez verificada la informacidn podras:

- Guardar Tarifa: Se guarda la informacion de la propuesta para cambios futuros.
- Retarifar y Confirmar Pdliza: La propuesta finalmente se convierte en pdliza y se le asigna respectivo nimero de péliza.

La Propuesta ha sido confirmada en Ia
Poliza N© 83

Aceptar

Observaciones:
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2. Busqueda de Pdlizas

2.1 Buscar Polizas Actuales

Al hacer clic en el submenu pdlizas, inmediatamente se desplegara la interfaz “administracién de pdlizas” desde la que podras buscar pélizas o
propuestas aplicando diferentes filtros. En este apartado podras observar lo filtros que puedes utilizar para buscar pdlizas y propuestas de la

seccion de automotores.

Es importante mencionar que para la busqueda de una determinada pdliza puedes hacer uso de uno o de varios filtros simultdneamente, es
cuestion de ingresar la informacion que se tenga disponible en el momento para ubicar la pdliza que estd siendo requerida.

A2 [ -~ - 4 Usuario: RCASCALLAR
< Saes fil | B Jesoren = 2 & nza - Sup! = ndo Fij ease -
A Configuracién | [ Contabilidad | ¢ Tesoreria | SPSiniestros | 3 TR | o Cobranzs Presupuesto f.Pagos | W FondoFijo | “™ Reaseguro e e
& 4 Alertas [:3jAgenda [JjSalir

s,
W

A\

Gestionar Propuestas [—]Reservas

[T Consulta de Pdliza
@ Endosos

@) Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador

- | .

™ Polizas No Renueva/Refactura

S Usuario: RCASCALLAR

‘. A Configuracién | [T Contabilidad | ¢ Tesoreria | P Siniestros 9 == 4l Cobranza | I presupuesto | '#, Pagos | ¥ Fondo Fijo | ™ Reaseguro B vt i B
" &F Gestionar §J Emision «J  UIF ¥ Propuestas [T] Reservas /i Alertas []Agenda (g]Salir
m— —
@inistraﬂ_fm de Pélizas
£ Filtros
e - Por N° Fecha Prop. = Fecha Prop. s _
- = 2
Seccién: | 3 - Automotores Progacats: St AR Buscar
2 q= Fec. Emi. = Fec. Emi. =
o . . = v
Por N° Péliza: Centro de Costo: | < Todos Deades Hastas
Tomador: A Asegurado: & Ver Operac. Estado: | < Todos = v
Propias:
Productor: 4 Organizador: RS Grupo: | < Todos = X. Moneda: < Todos = ¥
Ver
Ver Solo Estado de
Propuestas Renovaciones: Despacho: < Todos > bt
Web:
Patente: Motor: Chasis: Linea:
< Forma de
- - = v v
Interno: Tarifa: < Todos i S Todos =
|| Resultados ) :
Ingrese 1os 1iitros < jos para fa busgueda. = ]
0 Registros Listados Cant. de registros por pagina: 10 Vv

Observaciones:
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2.1.1 Filtro por N° de Pdliza

Por medio de éste podras ubicar una determinada pdliza ingresando el nimero de la misma y presionando el botdn buscar. Inmediatamente te
aparecerd un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando la pdliza que ha sido buscada.

z Usuario: RCASCALLAR
‘- x Confi ién | C lidad | é Tesoreria | &Siniestms | .. | * Cobranza | @ Presupuesto | " Pagos | W Fondo Fijo | * Reaseguroc § ome b -
‘- &3 Perfil: Emision Basico
-, &F Gestionar g Emision &> UIF ¥ Propuestas [ Reservas /i Alertas [i]Agenda (gjSalir
J) Administracién de Pélizas
2 Filtros
Seccion: 3 Automotores 3] L e — e — I D
Centro de Costor < Todos> v . | S
S Q 5 - lq Ver Operac. == Estado: | < Todos > v

| < Todos = f "] < Todos = ¥

< Todos = v

/ig

= 2 | N = rop =t m : Jesdac HasSte g £ K G A
L EGE L D o rvomoores| 113 sdoyonaons osjorrz01a |oa/os/z09 |13 -teban, pable

Observaciones:
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2.1.2 Filtro por Tomador

Por medio de éste podras ubicar las pdlizas que estén a nombre de un determinado tomador. Para ello debes ingresar en el campo el nombre
del tomador, CUIT o DNI y hacer clic en el botén buscar. Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando las
polizas que cumplen con el filtro introducido.

S Usuario: RCASCALLAR

“ xConfiguracién | Contabilidad | @Tesoren’a | #Siniestms | ’ m | ‘Cobranza | Epresupuesto | '&Pagos | #Fondo Fijo | *Reasegum

- &3 Perfil: Emision Basico
" & Gestionar g Emision <> UIF ¥ Propuestas [T] Reservas [l Alertas []Agenda (J]Salir
’ Administracion de Pélizas
£ Filtros
. mrTTmE 7] A Fechaprep | e I - D)
PorNe Poliza: | | Centro de Costo: | < Todos > v foctmt Foe )
C T dor IOmaﬁa Milla, AIejand_n' E D - 101 Asegurado: l IO' Verl?m: O Estado: @]

Producton| |4 organizador: | 1K | < Toio > v Moneda:

| < Todos > v

=k - |
Acciones ! P u—ﬂ.o F. Emisién Vig. Desde Vig. Hasta Tomador Productor Denuncias

TS = 12 - Omaia Milla, Alejandra 1541 - BAIONI ALEJANDRO
RavE LIS olos/07/2018 |03/07/2018  [03/07/2019  [2~ OT: =

2 dl JE ‘ o|0a/07/2018  [03/07/2018  [03/07/2019 %;zt":ﬁa Mills, Alejandra 101 - SEGUROS DIRECTOS

Nueva Péliza | Nueva Péliza de Caucion

Observaciones:
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2.1.3 Filtro por Productor

Por medio de éste podrds ubicar las pdlizas que sean de un determinado productor. Para ello debes ingresar en el campo el nombre del
productor o su cédigo y hacer clic en el botdn buscar. Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando las
polizas que cumplen con el filtro introducido.

‘h & Configuracion | [Z] Contabilidad | &% Tesoreria | GPSiniestros | B T
=

‘— @F Gestionar

g Emision

<« UIF

I Propuestas

] Reservas

=8 Cobranza

“=

w

ESCUDO SEGUROS
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= presupuests |

R Pagos |

W Fondo Fijo

| 'J‘ Reaseguro

& Usuario: RCASCALLAR

&3 Perfil: Emision Basico

/i\ Alertas [F]Agenda [[JjSalir

2 Filtros

y Administracién de Pdélizas

o
Seccign: | 3 - Automotores v Por N Fecha Prop. Fecha Prop.
Propuesta: Desde: Hasta:
Por N° Péliza: Centro de Costo: | < Todaos = v Fes BT il
Desde: Hasta:
Tomador: - Asegurado: - Vergrgf,:::: Estado: | = Todos = A
C‘j“(tor: BAIOMI ALEJANDRO L| % 1541 Organizador: & Grupo: | < Todos = Moneda: | < Todos = ¥
wer
Vver Solo Estado de
v
Propue“sf‘l:is_ Renovaciones: Despacho: = Todos =
Patente: Motor: Chasis: Linea:
Interno: Tarifa: | < Todos > v Forms de | - Todos = v
Ij| Resultados
D @ ‘B 23 Registros Listados Cant. de registros por pagina: 10 ¥
g - - No o P - - - -
Acciones Seccién Prow péliza F. Emisiéon|Vig. Desde|Vig. Hasta Tomador Productor Denuncias Saldo Renovacidgn Estado
ENEFEY  IEYP=E ) iu'tl}mutures 118] s2|0z/07/2018  |0z/07/2018 03/07/2019 |5 - Nardoni, Ariel Enriqus i541 = Bt AEE R o| £ 22.342 88| Vigente
=l [A 2- 111 s0|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2013 |11 - Lago, Maria Laura 1541 - BAIONT ALEIANDRO o 10.478,22 Vigente
Eat EA &+ 11 k=S =1
A Automotares L
& EEW GO B iu'tumutures 110 7s|oz/07/2018  |0z/07/2018 03/07/2019 |3 - CASTILLO , CARLOS i541 = ERHETE AESETERE) o| £ 10.077.76] Vigente
o Tl | ) | J=hEd et 109 78|03/07/2018  |03/07/2018 D3/07/2013 |2 - CASTILLO , PAULA L5871 T BAIONI ALSIANDRS o $ 34.293,15 Vigente
& EEW O 2 E iu'tumutures 102| 73|oz/07/2018  |0z/07/2018 03/07/2019 ﬂ;dgzrrem Hermesi. Hebe i541 = ERHETE AESETERE) o| % 14.951,08] igente
i M JEh el P et 100 71|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2013 |5 - Nardoni, Ariel Enrigus L5871 T BAIONI ALSIANDRS o $ 10.338,44] Vigente
2 EEW G =2 iu'tnmutures ag s8l0z/07/2018  |0z/07/2018 03/07/201% |1 - Cascallar. Ruben i541 = EREETE SESRITERE) o| % 13.754,78] igente
2 I mll Fe| 2 - 1541 - BAIONI ALEJANDRO

Observaciones:

S Nueva Poliza MNueva Poliza de Caucion
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2.1.4 Filtro por Patente

Por medio de éste podras ubicar la pdliza de un auto con una determinada patente. Para ello debes ingresar en el campo el nimero de patente y

hacer clic en el botén buscar. Inmediatamente te aparecerd un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando la pdliza que cumple con el
filtro introducido.

: Usuario: RCASCALLAR
‘- xConﬁguracién | 7] contabilidad | éTesoren’a | #Siniestros | ’ EE | ol cobranza | @Presupuesto | "Pagos | o Fondo Fijo | *Reaseguro s
=)

@3 Perfil: Emision Basico
" & Gestionar g Emision <)) UIF [ Propuestas =] Reservas /il Alertas [F]Agenda (g]sSalir

' Administracién de Polizas

£ Filtros
2 Por N° Fecha Prop. Fecha Prop.
Seccion: (3 - Automotres ] i I o I e 8 @D
Centro de costo: et m i I
Asegurado:| |4 hiaosod (0 Estado:

Organizador: | @ ' Grupo: | < Todos > | Moneda: | < Todos > v |

- | < Todos > v

\JO P
N - TOp

5 s-i T 55 Vig. Hast 3 2
% %A ) g 45 2-avomotores | 114f  s3fozjozi201  foajo7/2018  [03/07/2019 Cascallar, Ruben (101 - SEGUROS DIRECTOS

Observaciones:
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2.1.5 Filtro por N° de Propuesta

Por medio de éste podras ubicar una determinada péliza ingresando el nimero de la propuesta y haciendo clic en el botén buscar.
Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando la pdliza que cumple con el filtro ingresado.

‘- )&c fi ién | .“ bilidad | @Tesoren'a | #Siniestms | ’ | "Qbranza | Presupuesto | xpagos | eFondoFijo | ?Reaseguro

.' & Gestionar g Emision  «f UIF ¥ Propuestas [T] Reservas

. Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision 8zsico

AAlertas [i1Agenda Salir

’ Administraciéon de Polizas

© Filtros
Seccién: | 3 - Automotores v p“m @ FechaProp. [ |pm FechaProp. [ | @
Por N® Péliza: | | Centro de Costo: | < Todos > FecEmb| —  |m i -
fomadort]l 202020202 <A Asegurado: | |Q e ] Estado: | < Todos > V|
odvctor: |4 o a o “] Moneta: < Tocos > 7]

:
Bam
Acciones |_Seccién |NO Prop.|N° Péliza|E. Emisién|Vig. Desde|Vig. Hasta

& B | O 0 - Avomotores| 119

03/07/2018 03/07/2018 03/07/2019 13 - Esteban, Pablo 2680 - PEREZ DANIEL ALBERTO

Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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2.1.6 Filtro por Centro de Costo

Por medio de éste podras ubicar las pdélizas que sean emitidas en un determinado centro de costo. Para ello debes seleccionar del listado el
centro de costo y hacer clic en el botén buscar. Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando las pdlizas
gue cumplen con el filtro introducido.

- ) Usuario: RCASCALLAR
‘- A Confi ién | Contabilidad | ¢5 Tesoreria | PSiniestros | 3 R | o Cobranza | E presupuesto | "%, Pagos | WY Fondo Fijo | ? Reaseguro et . i
-- &3 Perfil: Emision Basico
.' & Gestionar g Emision <> UIF [ Propuestas [~ Reservas [l Alertas [:]Agenda (§jSalir
’ Administracion de Pdélizas
D Filtros
= Por N° Fecha Prop. Fecha Prop.
Seccion: | 3 - Automotores A | Prop & b awmd:: [:I E = aua';:g: I:I E
- o ™~ Fec. Emi. :] Fec. Emi.
e — T TR— < e G T —
T — heourote & e Estodo: < Todos> |

Productors| % orgemzador: 4 Grupo: | < Todos > "] Moneda: < Todos> 7|

= P B B 13- 10 - Herrera Hermosi, Hebe 1541 - BAIONI ALEJANDROC
L EEA L JE e 73j03/07/2018  |03/07/2018  |03/07/2019 12”08 &

| =

Nueva Pdéliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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2.1.7 Filtro por Asegurado

Por medio de éste podras ubicar las pdlizas que tengan a una determinada persona asegurada. Para ello debes ingresar en el campo el nombre,
DNI o CUIT del asegurado y hacer clic en el botdn buscar. Inmediatamente te aparecerd un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando
las pdlizas que cumplen con el filtro introducido.

& Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico

‘. )Q Configuracion

Contabilidad | yz_escre'l'a | fSiriestms ’m g-:abranza @Fresu:uesto | I'g‘.. Pagos | - Fondo Fijo | ’?’Ressegur:

-- gF Gestionar g Emision <} UIF [ Propuestas [T Reservas [l Alertas [F1Agenda [U]Salir
y Administracién de Pélizas
2 Filtros
- Por N© Fecha Prop. = Fecha Prop. sy
- - v
EEEaie] - Automctares Propuesta: Desde: o Hasta:
- Fec. Emi. e Fec. Emi. =)
o . . v
Por N° Péliza: Centro de Costo: | < Todos = e =] e
Tomador: = @Oi Cascallar, Ruben §1 WEEEEE Estado: | < Todos = v
Propias:
Productor: ety Organizador: s Grupo: | < Todos = v Moneda: | < Todos = ¥
Pro ues‘lF:; ey E=aindls < Todos = v
p Renovaciones: Despacho:
Web:
Patente: Motor: Chasis: Linea:
Interno: Tarifa: | =< Todos = v Forma de < Todos = v
Cobro:
| rResultados
D @ E 27 Registros Listados Cant. de registros por pdgina: 10 ¥
_ Acciones Seccién |N? Prop. N° Péliza | F. Emisién | Vig. Desde |Vig. Hasta Tomador Productor Denuncias Saldo Renovacién |Estado
2 EEA I JEE] 3 - Automatores 114 83|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben (101 - SEGUROS DIRECTOS 0| S 4.540,04 Vigenta
i (A3 | = 45 |3 - Automatores 115 51|03/07/2018  |03/07/2018  [03/07/201% |1 - Cascallar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS o $11.374,81 \igente
& [EERA A =] 3 - Automatores 103 72|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS 0| % 18.554,18 Vigente
ENEFIEE. JEIFEE =) 3 - Automatores a5 £9|03/07/2018  |03/10/2018 03/10/2019% |1 - Cascallar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS of % 24.162,48 Vigente
% 2 3 - Automatores L £8|03/07/2018  |02/07/2018 03/07/2019 (1 - Cascallar, Ruben [1541 - BATONI ALEJANDRO L 0| £ 13.754,78 Vigente
a0 £ 2 A Lo f07/ f07/ 07/ 1 Il b L=}
i E3 ! 1 ‘,[Eh z]. 2 - Automotores 91 64(03/07/2018 03/07/2018 03/07/2019 1 - Casczllar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS 1] $ 17.702,53 Vigante
& [EERA ] 3 - Automatores 28 63|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben (101 - SEGUROS DIRECTOS 0| % 18.288,08 Vigente
2 EEA O JE ] 3 - Automatores a7 £2|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben (101 - SEGUROS DIRECTOS of % 17.702,53 Vigenta
& x5 L IETPT= 3 - Automatores 3¢, 61|03/07/2018  |03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS 0| % 12.725,93 Vigente -
Nueva Poliza | Mueva Poliza de Caucion
Observaciones:
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2.1.8 Filtro por Organizador

Por medio de éste podras ubicar las pdlizas que tengan a un determinado organizador. Para ello debes ingresar el cédigo o nombre de
organizador y hacer clic en el botdn buscar. Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando las pdlizas que
cumplen con el filtro introducido.
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‘h A% Configuracign | [F] Contabilidad | ¢ Tesoreriz | gPsiniestro: | 3 MM | oof cobranza | B presupusste |

L 4

%, Pagos

| o Fondo Fije | ™ Reazegure

= Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico

" & Gestionar & Emision <) UIF [ Propuestas [T] Reservas /il Alertas [T1Agenda [[§]Salir
y Administracion de Pélizas

2 Filtros

Seccion: | 3 - Automotores v Prnp‘?JDersrau: Fech?:':;:ljz; FechaHI;r;::a:; @

Por N° Péliza: Centro de Costo: | < Todos = v FE[‘;IGE:I.:; FE‘I:-iaEsln:-_:;
Tomador: iy Asegurado: iy verlf']r::i:::; Estado: | < Todos = v
Productor: % @nr: GUEVARA ERN@ 8116 Grupo: | < Todos > Moneda: | < Todos = ¥
Propucsta: R Setmatie | < Todos - .
Web:
Patente: Motor: Chasis: Linea:
Interno: Tarifa: < Todos = A Forma de | Todos = v
Cobro:
El Resultados
D @ ‘B 27 Registros Listados Cant. de registros por pdgina: 10 ¥
_ Acciones Seccion |N° Prop. N2 Péliza|F. Emision | Vig. Desde |Vig. Hasta Tomador Productor Denuncias Saldo Renovacién |Estado
ENFIEE . IE] 3 - Automotores 114 23|03/07/2018 032/07/2018 02/07/2013 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS o £ 4.540,04 Vigente
ENFEE . IE 3 - Automotores 115 21|03/07/2018 02/07/2018 02/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS o £ 11.374,81 Vigente
ENETEE . IE 3 - Automotores 103 72|03/07/2018 03/07/2018 03/07/2013 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS o $ 18.654,18 Wigente
ENFIEE. B! 3 - Automotores 85| 63|03/07/2018 03/10/2018 03/10/2019 |1 - Cascallar. Ruben (101 - SEGUROS DIRECTOS o $ 24.162.48 Vigente
E EYFIE=E S 3 - Automotores 95| 68|03/07/2018 03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben [1541 - BATONI ALEJANDRO L o % 13.754,78 Vigente

ENEEE . e 3 - Automotores 91 64|03/07/2018 03/07/2018 03/07/2019 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS o $ 17.702,53 Vigente
ENEEE. B 3 - Automotores 38 62|03/07/2018 02/07/2018 02/07/2013 |1 - Cascallar, Ruben [101 - SEGUROS DIRECTOS o £ 18.288,08 Vigente
ENFIELE. EIPT=) ) 3 - Automotores a7 62|03/07/2018 03/07/2018 02/07/2013 |1 - Cascallar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS o £ 17.702,52 Vigente
& EERA O JEi] 3 - Automotores ES 61|03/07/2018 02/07/2018 02/07/2018 |1 - Cascallar, Ruben |101 - SEGUROS DIRECTOS o £ 12.725,93 Vigente -

- Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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2.1.9 Filtro por N° de Motor

Por medio de éste podras ubicar la pdliza de un auto con una determinada n° de motor. Para ello debes ingresar en el campo el nimero de

motor y hacer clic en el botén buscar. Inmediatamente te aparecerd un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando la pdliza que cumple
con el filtro introducido.

B Usuario: RCASCALLAR
‘. x Configuracién | Contabilidad | é Tesoreria | #Siniatms | ' | \:’ Cobranza | @ Presupuesto | " Pagos | ‘ Fondo Fijo | ? Reaseguro s . .
-- &3 Perfil: Emision Basico
" & Gestionar g Emision  «f; UIF [ Propuestas [T] Reservas

[l Alertas [T1Agenda (g)Salir
' Administracion de Pélizas
O Filtros
. T v e Fechabron. [ |m recheren | (D
Pornepsize: | Centro de Cost: = v S .
Tomador: |4 noegurado: | |4 rEgae )

Quvcossess D]

< Todos > v < Todos > v

Prop 1

208 | QU st | 114 edonioyaots Joyovanss oaio/zots |1~ cosctes uben 03~ securos omecros |

Observaciones:
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2.1.10 Filtro por Tarifa

Por medio de éste podras ubicar las pdélizas que sean emitidas con una determinada tarifa. Para ello debes seleccionar del listado la tarifa y hacer

clic en el botdn buscar. Inmediatamente te aparecera un recuadro en la parte inferior de la interfaz mostrando las pdlizas que cumplen con el filtro
introducido.

‘. * Configuracién | Contabilidad | @ Tesoreria | #Siniestrus | ’ m | * Cobranza | E Presupuesto | 'ﬂ Pagos | W Fondo Fijo | ? Reaseguro e S ',(%LHL?‘K
-- &3 Perfil: Emision Basico
.’ & Gestionar g Emision &) UIF [ Propuestas [~] Reservas Ji Alertas [:]Agenda (UjSalic
, Administracién de Pélizas
£ Filtros
o - L — T — T —
Seccion: |3 Automotores Ad Prop - ~EE ﬂ
- Fec. Emi. Fec. Emi.
o — Centro de costo: S E— o —
Tomedors| S P e Estado: < Todos> |

productor: |4 organizadors & Grupo: < Todes > "] Monedar < ok v

< Todos =

EaX
ones | Seccién |N° Prop.|N° Pliza |E. Emisién | Vig. Desde |Vig. Hasta| Tomador '
LGOS | QU poorstre | 11 eoowaie owonzote [oaonzsis | -crcatn rben 01~ scounos ovecros

Nueva Péliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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3. Endosos

3.1 Buscar Péliza con endosos
A través de esta funcionalidad podras ubicar una pdliza determinada con sus respectivos endosos. Debes seguir los siguientes pasos:
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w
ESCUDO SEGUROS

SOCIEDAD ANONIMA

En primera instancia hacer clic en mdédulo emisidn, después pasar el cursor sobre el submddulo emision, luego endosos y finalmente hacer clic
en administracion. Inmediatamente se desplegara la interfaz de “Administracion de endosos” donde se observaran distintos filtros a través de los
cuales puedes ubicar una pdliza y sus endosos, esto quiere decir que hay distintas maneras de ubicar la pdliza, a continuacién, se explicard cémo
ubicar una pdliza con sus endosos teniendo como informacidén el nimero de pdliza.

== S Configuracié
‘- #° Gestionar

A2 Filtros

Seccitn:

Tomador: I:
L]

Fec. Emi.
Desde:

Asegurado: |:
Organizador: |

Moneda:

< Tod

Observaciones:

[Z] contabilidad
] palizas
[=] Pélizas Caucion

[ Censulta de Péliza

Endosos
= Tod -
@ Cambiar Forma de Cobro

@& Cambiar Forma de Cobro Por Tomador

=% Pélizas No Renueva/Refactura
] paliza Digital

= Reportes

O Exportaciones

«» Lotes de Emision

Cotizaciones

] Modificar datos de Pdliza

[ Modificar datos de Endoso

] Solicitudes de Pdlizas

|[F| Generar Factura Electrénica

] Autorizar Despachos de Pdlizas
[ Despachos de Pdlizas

[F, Facturas Compactadas

[C] Suscripciones de Polizas

[ Autorizacién Masiva de Pdlizas
@ Cambiar Forma de Cobro por Item
[ Riesgo Concluido

] Eiecutar Web Service por Endoso

niestros | S5 ENEEEEER |

R

S

»

»

Reservas

4l cobranza | ™1 presupuesto | "%, Pagos | wF FondoFijo | ™ Reaseguro

& Vsuarno: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico

[ Alertas [ZlAgenda (] Salir

M. Rehabilitacion de Pdliza
& Anulaciones Automaticas

“& Refacturaciones

] Renovaciones

7§} Periodo Vacacional

& Confirmar Endosos de Nomina

i‘ Anulacién/Reversion de Endoso

W, Anulacién/Reversion de Refacturacién

] Modificacién de Cartera
) Importaciones

Administracion de Endosos

Tipo de Operacion: | = Todos =

Fec. Prop. Desde: E

Fodos los Endosos: | |

A

pencia Emi. Desde: ]

»

Tipo Operac.

E. Emisidén |Vig. Desde|Vig. Hasta

Tomador

Productor

Endoso

Nro.
Ref ia:

I uscar |

Fec. Prop.
Hasta:

[ 1=

Fuera |

Suscripcion:

e —

Premio

Suma Aseqg.

Estado

Modificaciones

Varias (Sin Mav.) |03/07/2018

03/07/2018

03/07/2019 13 - Esteban, Pablo

2680 - PEREZ DANIEL ALBERTO

% 0,00

£ 795.000,00(Autorizada

Poliza NMuewva 03/07/2018 03/07/2018

0z/07/2019 13 - Esteban, Pablo

2680 - PEREZ DANIEL ALEERTO

% 34.768,63

% 795.000,00(Autorizado
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- Usuario: RCASCALLAR
“ A& Configuracién | Contabilidad | ¢ Tesoraria | gPSimiestros | 3 | ofl cobranza | =] presupuesto | ", Pacos | W Fondo Filo | ™ Ressegurc & e - .

-- &3 Perfil: Emision Basico

-' & Gestionar g Emision <> UIF [ Propuestas [ Reservas [l Alertas [:JAgenda (gjSalir

@dministracién de Endo@
£ Filtros

Seccién: | 3 - Automotores v Poliza: [:I Endoso: I:I

Tipo de Operacién: | < Todos > Nro. Referencia: :]

Fec.Prop.Hasta: | [

< Todos > V¥ = . | < Seleccionar > X,
< Todos = ¥ rRgrRaes 7o f

Observaciones:
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Una vez desplegada la interfaz administraciéon de endosos, debes seleccionar del listado la seccién de automotores.

i Us i0: RCASCALLAR
‘- A confi ién | e flidad | ¢ Tesoreria | Psiniestros | 5 [ENFEEN | of Cobranza | @ Presupuesto | ‘%, Pagos | W FondoFijo | M Reaseguro § ~uane - )

&3 Perfil: Emision Basico
.' & Gestionar g Emision «f> UIF [ Propuestas [T] Reservas [l Alertas []Agenda (§]Salir

' Administracién de Endosos

SeceGE > _uromorores TS weerpuestm| | S Endoso: || I
e ——
Tomador: A Productor: [:l Q Tipo de Operacién: I < Todos = v Nro. Referencia: |:I

£ Filtros

Fec.Emi.Desde: || O ec. prop. Desde: [ | Fec. prop. Hasta: ||
=3

> aq. Cobe a: | < Todos = .
=3

Observaciones:
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Posteriormente debes ingresar el nUmero de la pdliza que deseas ubicar en el campo pdliza y hacer clic en el botdn buscar. Inmediatamente se
desplegara un recuadro donde se podrd observar la pdliza emitida y los endosos que tiene hasta el momento en que se esta consultando.

Recuerda que tienes distintos filtros para ubicar la pdliza, no necesariamente se necesita el nimero de la pdliza.

| Blc

s -

" & Gestionar § Emision &> UIF [ Propuestas [] Reservas

lidad | @Tesoreria | #Siniﬁtms | - m | ’Cobranza | Epresupuesto | "Pagos | & Fondo Fijo | *Reaseguro

., Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Emision Basico

&Alerhs [i1Agenda [§)Salir

£ Filtros

, Administracién de Endosos

Seccién: | 3 - Automotores v| N° Propuesta: [: Poliza: _ Endoso: :@
Tomador: I: Q Productor: ’:] Q Tipo de Operacién: | < Todos > v Nro. Referencia: ‘:]
Fec.Emi.Desde: |[ Fec.EmiHasta:|  |[ Fec.Prop.Desde: | [ Fec.Prop.Hasta:| |
& : _ Ver Todos los
nsqurado: & vineslonte: || e
< Todos > v
< Todos = ¥ < Seleccionar > v = =
< Todos = v < Todos > ¥
&
= 0V
Acciones Secci6n (Prop. Péliza EstPol |Tipo Operac. E. Emisién |Vig. Desde|Vig. Hasta| Tomador Productor Premio |Suma Aseg. Estado| Saldo
BPS Q @ [ 4 & Avtomotores 119] 84|  1|vigante c:::‘?s‘:::";:v_) 03/07/2018  |03/07/2018  [03/07/2019 |12 - Esteban, Pablo {2680 - PEREZ DANIEL ALBERTO 50,00 $ 795.000,00|Autorizado 50,00
D @ ﬂ@ = D& \Automotores 11 84|  0|Vigente Poliza Nueva 03/07/2018  |03/07/2018 3/07/2013 |13 - Esteban, Pablo (2680 - PEREZ DANIEL ALBERTO | § 34.768,63)  $ 795.000 rizado | § 34.768,69]

Observaciones:
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3.2 Endosar Una Pdliza
Esta funcionalidad permitira realizar modificaciones en una pdliza que ya ha sido emitida. Para endosar una pdliza deberas ingresar en
maodulo emisién, después submddulo emisién.

Usuario: RCASCALLAR
X(‘ ’ ién | [B Contabilidad | @Tesoren‘a | gPsiniestros ' Cob | En pasciali] "Pagos | & Fondo Fije | ?Reaseguro :Perﬁlz A
& Gestionar  J, Productores UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [7J Reservas [l Alertas [T]Agenda (UjSalir

Observaciones:

el
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Al pasar el cursor sobre el submddulo emisidn, se desplegara un menu de opciones, donde debes ubicar la opcidn “Pdlizas”.

———— ———— Usuario: RCASCALLAR
‘. x‘ Configuracion | Contabife . ’ Cobranza | E Presupuesto | " Pages | ‘ Fondo Fijo ] ? Reaseguro ; Perfil: Admin

| ] ) {7 Pélizas Caucion : 9
.' & Gestionar 8 Productores Tarifas  [T] Reservas /il Alertas [:]Agenda (gjSalir

] Consulta de Péliza

# Endosos »
@ Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador
D Pélizas No Renueva/Refactura »
ﬁ Operaciones Reservadas

= Impresion Vto de Pélizas

] Péliza Digital »
(i Reportes

O Exportaciones

] Importacién

« Lotes de Emisién

Cotizaciones »
] Modificar datos de Péliza

] Modificar datos de Endoso

] Solicitudes de Pdlizas

[, Generar Factura Electrénica

[T Fronting

) Autorizar Despachos de Pdlizas

) Despachos de Pélizas

[F; Facturas Compactadas »

) Suscripciones de Pélizas

192.168.1.3:8080/emision/emision/polizas.aspx

Observaciones:
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Inmediatamente se desplegara la interfaz administracién de pdlizas a través de la cual podras realizar la busqueda de la pdliza que se desea

endosar.

&€ > C 1 @ Noesseguro | 192.168.1.3:8080/emision/emision/polizas.aspx

i Aplicaciones € EQUIS WEB Product € EQUIS () Dénde comer las me

W Sound City Studios - B El Blog de Batman Hechos interesantes

* © 6

. @mariobaraje: Discc » | []] Otros marcadores

‘- *Conﬁguracién | [F contabilidad | ﬁTesoren’a | &Siniestros | ' [Emision il x‘f‘ b
=

" & Gestionar B Productores ) Emision &) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [T Reservas

| E" puesto | "Pagos | ‘Fondoﬁjo | *Reaseguro

& Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Admin

Alertas Agenda () Salir
(5

<5 Administracion de Polizas_—>

© Filtros
et < Todo T A revarror
PorN°Péliza: | | Centrode Costo: [<Todos> V| Fec.Emi.Desde:| | [ Fec.Emi.Hasta:| |
Tomador: | 4 Asegurado: | |4 el

Estad < Todos = v

—

Nueva Péliza | Nueva Péliza de Caucion

Observaciones:
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Como ejemplo se asumird que se dispone del N° de péliza que se desea endosar, en primer lugar debes elegir la secciéon de automotores, luego
ingresar el nimero de pdliza en el filtro correspondiente y finalmente presionar el botén buscar.

Usuario: RCASCALLAR

‘- A Configuracién | [F] Contabilidad | (B Tesoreria | PSinestros | 3 N | o cob | ®J erasupuesto | "%, Pagos | W FondoFilo | M Reaseguro & :

- &3 Perfil: Admin

-' & Gestionar  J Productores g Emision &} UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [J Reservas /il Alertas [T]Agenda (§jSalir

’ Administracién de Pélizas

£ Filtros
. e N — e rerer | (D
< Por Ne Péliza: 459 > Centro de Costo: | < Todos > v i gl 1

Asequado:| | Q e o ) Estador < Todos> 7]
Organizador: | |4 Monedas | < Todos > 7 |

Tomador enunciz Saldo

L ERER L JEE 03/07/2018!  (12/12/2018, (12/04j2019), |RELT LORENZOLIGARRIEL = 2209 - BORZKIFACECLLIA $2.009,12 Vigants

I Nueva Poliza | Nueva Pdliza de Caucion

Observaciones:
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Al hacer clic en el boton “Buscar” aparecera en la parte inferior de la pantalla un recuadro con la pdliza buscada, en la parte izquierda del
cuadrado con un lapiz, para iniciar el endoso de la péliza.

recuadro se pueden observar un conjunto de iconos con determinadas acciones, deberas hacer clic en el tercero de izquierda a derecha, un
&« - C 0 A No es seguro | 192.168.1.3:8080/emision/emision/polizas.aspx
E:' Aplicaciones

* © 0
UIS WEB Product U o Dénde comerlasme W Sound City Studios - | Blog de Batman |y Hechos interesantes mariobaraje: Discc » | [| Otros marcadores
EQUIS WEB P EQUIS & D S City S El B B @mari D | Ot
- Usuario: RCASCALLAR
‘. x Confi | C bilidad | @ Tesoreria | #Siniestros | , | A’ Cobranza | @ Presupuesto | m Pagos | # Fondo Fijo | * Reaseguro ;Perﬁl' adivin
] ] )
-' & Gestionar g Productores g Emision &) UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas /il Alertas [F]Agenda [U]Salir
' Administracion de Pélizas
£ Filtros
Secion 3 Avomeiores T — Fechapron [y Fechaprop |
e a— Centro de Costo: < Todos > 7] FecEmi [ |m L
: o arTT—
Tomadors | Moeowsder| & v (] Estodor | <Todes> 7|
Poductors 4 e — G < oo .
< Todos = v < Todos = ¥
&
= 10 ¥
Acd : Secci6 No No . vi : ; . sald R SGio!
7~ i Prop. Péliza - . i
& W B motores 605 459(03/07/2018  [12/12/2018  [12/04/2019  (2ZL - LORENZO , GABRIEL 2205 - BORZATTA CECILIA 0 £2.009,12

Vigente
Observaciones:
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3.2.1 Datos de Endoso
En este apartado se inicia el endoso de la pdliza, deberds completar los siguientes campos:

- F. Emisidn: |la fecha de emisidn vendra cargada automdticamente en el sistema, ésta se refiere a la fecha del dia en que se esta realizando el
endoso de la pdliza. Ejemplo: 13/12/2018

- F. Certificacion: no es un dato obligatorio en el sistema para realizar el endoso. No completar campo.

- Tipo de Operacion: se debera elegir del listado, se tendran cuatro (4) tipos de operaciones disponibles:

- Modificaciones varias (débitos): son todas aquellas modificaciones que aumenten la prima de la péliza.

- Modificaciones varias (créditos): son todas aquellas modificaciones que disminuyan la prima de la pdliza.

- Moaodificaciones varias (sin mov): son todas aquellas modificaciones que no afecten el monto de la péliza.

- Refacturacion: usualmente se realizardn refacturaciones mensuales, cuando se realiza una refacturacién se puede modificar la
poliza. A través de esta opcidn se podra refacturar una pédliza a la vez. También se le denomina refacturacion individual y se explicard
detalladamente en otro apartado.

- Vigencia Desde: serd la fecha a partir de la cual el endoso entrara en vigencia, esta fecha deberia corresponder con el dia en que se esta
realizando el endoso. En el ejemplo: 13/12/2018

- Vigencia Hasta: es la fecha hasta la cual el endoso tendra vigencia. Los endosos tendrdn vigencia hasta la refacturacion mas cercana que se
tenga. En el ejemplo: 12/01/2019

- Motivo del Endoso: se debe seleccionar del listado el motivo del endoso.

En esta interfaz se podran observar los items que se seleccionen para el endoso en la seccién “ltems incluidos en el Endoso”. Ademds se
podran agregar comentarios en el endoso que se estd realizando en la seccidén “Texto del Endoso”. Finalmente podras adjuntar documentos en
el formato deseado al endoso que se estd realizando en la seccidn “Archivo”.
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‘. A cor isn | B o i | @ Tesoreria | @Poiniestros | S P | ofl Cobranza | =] presupuests | %, Pages | WY Fonde Fijs | ™ Reaseguro
" & Gestionar J Productores @ Emisidn < UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas

& Usuario: RCASCALLAR
43 Perfil: Admin

[l Alertas [1Agenda [J]Salir

’ Endoso a la Poliza N°9459

Datos G | | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciones | G 1 d | Historial | Despacho

Detalle del End

F. Emisién: [13/12/2018

F. cortitcacions |
Vigencia Hasta: Il 2/01/2019

Tipo de Operacion: | = Zeleccionar =

ia Desde: 13/12/2018

Motivo del < Seleccionar =

: Font | default v Size |default ¥

Elegir archivos

Observaciones:
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Una vez completados los datos, deberas hacer clic en el boton “Aceptar Datos Endoso” y aparecera automaticamente un anuncio que indica que

el endoso ha sido generado exitosamente y que se encuentra en estado pendiente al cual debes hacer clic en Aceptar.

- — Usuario: RCASCALLAR
‘. o ian | o ili | @5 Tesoraria | GPsiniestros | 3 [N | o cobranza | presupuesto | "%, Pages | o Fondo Filo | ™ Reaseguro : pe:::dmin
=] | )
" &F Gestionar  J Productores & Emision > UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [ Reservas /i Alertas [:]Agenda (UjSalir

' Endoso a la Péliza No459

LERRa e | Datos G ! | Agregar Item | Tarifar | Cuotas | Condiciocnes | G 1 d. | Historial | Despacho

D lle del End

F. Emisién: [13/12/2018 F. Certificacién:| |

Tipo de 0peraci6l|:| =< Seleccionar = v
Vigencia Desde: |13/12/2018 ‘Vigencia Hasta: IlZfUl!ZUlQ

' Font | default v | Size | default ¥

(] Aceptar Datos Endoso » Volver

~—

El Endoso ha sido generado exitosamente

en estado Pendiente.

Observaciones:
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Al hacer clic en aceptar, inmediatamente se desplegara una interfaz con todos los apartados que aparecen cuando se esta emitiendo una pdliza
de la pdliza que se va a endosar, deberas ingresar en principio en el item que se desea modificar y después en el apartado donde se encuentre el
campo que se desee editar, una vez realizadas las modificaciones, aceptar los cambios efectuados. Este proceso es igual al realizado cuando se estd

emitiendo una pdliza con la diferencia de que en este caso solo necesitas ubicar el o los campos que se deseen modificar, editarlos y guardar los
cambios.

5 Usuario: RCASCALLAR
‘- )&Configuracién | [ contabilidad | @Tesoreria | #Siniestros | ,m | ' Cobranza | Epresupuesto | 'ﬂ;l’agos | & Fondo Fije | ?Reaseguro ;Perﬁl' g
.' & Gestionar B Productores 8 Emision &) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas 7] Reservas [l Alertas [71Agenda ({]Salir
0 6liza N9459
| Datos Generales | AgregarItem | Tarifar | Cuotas | Gomdiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho © 3
—Detalle del Endoso
F. Emision: |13/ 12/2018 F. Certificacion: ‘
Tipo de Operadén:[ Modifcaciones Varias (Debitos) ¥ |

Vigencia Desde: |13/12/2018 Vigencia Hasta: l12/01/2019

Motivo del Endoso: | < Seleccionar > v

N° de Referencia: |

Buscar | | Reset Filtros":

Provincia de Riesgo
1|SUBARU LEGACY R 2,0 AWD XX 2008 - TTT759 - $ 0,00/228 - LORENZO , GABRIEL FERNANDO Santa Fe

Buscar Reset Filtros

Aceptar Datos Endoso

Observaciones:
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Una vez modificado el o los campos que se deseen editar, para guardar los cambios deberas ingresar en el apartado tarifar y hacer clic en
“Retarifar y Confirmar endoso”, inmediatamente aparecera un cuadro de texto diciendo que el endoso ha sido confirmado con el N2 de endoso que
corresponda, en este caso es el endoso N22.

El Endoso ha sido confirmado con el N© 2

Observaciones:
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4. Refacturacion

Esta funcionalidad le permitira refacturar una pdliza que ha sido emitida. Tendrds dos formas de realizar refacturaciones:
- Refacturacidn Individual: para lograrlo debe realizar los pasos siguientes:

Ir a médulo emision, submddulo emision, opcidn Pdlizas

§, Usuario: RCASCALLAR

‘. *Oonf‘guracxon | .Onntabnhdad | @Tesorerla | &Sqmestms @ ’r | n puesto | '&pagos | ‘Fondo Fijo | ?Reaseguro 43 Perfil: Admin
.' & Gestionar Productor ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [~J Reservas /) Alertas [1Agenda (§jSalir

' Administracién de Pélizas

£ Filtros
-~ oo T rechaprer redaprer
PorNePgliza:| | Centro de Costo: Fec.Emi.Desde:| | Fec.Emi.Hasta:| |
Tomador [ ——————1Q guenter | |Q0 ol —

Nueva Péliza | Nueva Poliza de Caucion
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1
~= & Gestionar g Productores

2 Filtros

Seccién: | < Todes >
Pornepsia ||
- Tomador:

Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucid

Observaciones:

] Consulta de Péliza
# Endosos »
@ Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador
M Pélizas No Renueva/Refactura »
ﬁ] Operaciones Reservadas

& Impresién Vto de Pélizas

] péliza Digital »
(s Reportes

Q Exportaciones

| Importacién

7 Lotes de Emision

Cotizaciones »
] Modificar datos de Péliza

] Modificar datos de Endoso

[ Solicitudes de Pélizas

[F) Generar Factura Electrénica

(7] Fronting

] Autorizar Despachos de Pdlizas

[ Despachos de Pélizas

|F; Facturas Compactadas »
] Suscripciones de Pélizas

v
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Tarifas [T] Reservas

| ;‘ Cobranza | Epresupuesto | 'spagos | ‘Fondo Fijo | *Reaseguro

I Usuario: RCASCALLAR

&3 Perfil: Admin

Alertas Agenda [ Salir
3

’ Administracién de Pélizas

I

T —

os > v Fec.Emi.Dﬁde:l:l

IS

Ver Operac. -

v

o —
Fec.Emi.Hasta:| |

Estado: | < Todos = ¥
Moneda: | < Todos > ¥ |

Buscar
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Inmediatamente se desplegara la interfaz administracion de pdlizas a través de la cual podras realizar la busqueda de la pdliza que se desea
refacturar.

& 5> C } @ Noesseguro | 192.168.1.3:8080/emision/emision/polizas.aspx % © 6 :

it Aplicaciones @ EQUISWEBProduct: @ EQUIS () Déndecomerlasme W Sound City Studios - g El Blog de Batman Hechos interesantes . @mariobaraje: Discc » | [ Otros marcadores
‘. A Configuracién | [T Contabilidad | (B Tesoreria | Poiniestros | 5 EEEE | o cob | B presupuesto | "%, Pagos | WY Fondo Fijo | M Reazequro ::::r Z:S:SCALLAR
== & Gestionar B Productores @ Emision ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [T Reservas Jil Alertas [F]Agenda (§]Salir

@dministracién de Pé@
£ Filtros
Seccion: | < Todos > v Por N° Propuesta: ‘:I Fechm :] E F“haul;';:; l:’
PorNoPgliza:| | Centrode Costo: |<Todos> V| Fec.Emi.Desde:|  |[ Fec.Emi. Hasta:| |

omgor 4 I - 1 e —"
R o G < e T et oo

Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucion

Observaciones:
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Como ejemplo se asumira que se dispone del N° de pdliza que se desea refacturar, en primer lugar debes elegir la seccidon de automotores, luego
ingresar el nimero de pdliza en el filtro correspondiente y finalmente presionar el botén buscar.

Usuario: RCASCALLAR
‘- xr‘ figuracion | Contabilidad | @Tesoren’a | #Siniestros | ' m [ ;" b | E" puesto | 'fupagos | W& Fondo Fije | *Reasegum :pe:f::;dmin

_ :

.' & Gestionar O Productores g Emision &) UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [T Reservas [l Alertas [1Agenda (UjSalir

’ Administracién de Pélizas
£ Filtros

25 Por N© Fecha Prop. Fecha Prop.
Fec. Emi. Fec. Emi.
G T s Im ki m
Tomador:| |4 aseguado: |4 pergpees Estado: < Todos > 7|
Poductor: |4 organizadors 4 Grupo: < Todcs > v 1 Honedat < Todos - v

Por N° Péliza:

Tomador

& Lrl-i @ ! D ‘] @ ﬂ 227 - LORENZO , GABRIEL :EgBRE-N%CI):ZATTA CECILIA g Vigente

Nueva Poliza | Nueva Péliza de Caucion

Observaciones:
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Aparecera en la parte inferior de la pantalla un recuadro con la péliza a refacturar, se debe hacer clic en el tercer icono de izquierda a derecha
para iniciar la refacturacion.

Usuario: RCASCALLAR
‘. R‘Configuracién | Contabilidad | @Tesoren’a | 9Siniestros | ’ | ‘Cubranza | Epresupuesto | '(Pagos | aFondo Fijo | *Reaseguro ;Perﬁl- A
~ . :
" & Gestionar ) Productores 8 Emision ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [7] Reservas [} Alertas [F1Agenda (J]salir
3 Administracién de Pélizas

B Filtros

S T e = = Fechapren |

por e iz Centodecoso i — L —
e O e Estado < Tudos> |

productor[ |Q oroanzador | |Q - oics > v | Monedas | < Todos > 1|

Observaciones:
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Luego aparecera la misma interfaz que aparece cuando vas a iniciar el endoso de una pdliza, en esta deberas seleccionar el tipo de operacién
“Refacturacién”, podrds notar que los campos Vigencia Desde y Vigencia Hasta se autocompletaran con el periodo que corresponda a la
refacturacién. Podras agregar comentarios en la refacturacion o archivos en cualquier formato.

& Usuario: RCASCALLAR

‘. >§ Configuracién | |Z| Contabilidad | }/3 Tesorzriz | #Siniestms | ’ m | g Cobranza | E Prasupussto | I'.—i_.. Pagos | W Fondo Fijo | "J‘ Reazeguro g3 Perfil: Admi
-- : min
-' gF Gestionar B Productores g Emision <> UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas JIl Alertas [1Agenda [{]Salir

, Endoso a la Péliza No459

s | Datos Generales | AgregarItem | Tarifar | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho

— Detalle del Endoso

F. Emision: |L3_-"1.2_.-'201.8 F. Certificacion:
Tipo de Operacioq 29 - Refacturacion ! >
Vigencia Desde: |L2_-"02_."201.9 \igencia Hasta: |12_.-'D3_-"201.9

Motive del Endoso: | « Seleccionar > v

NO de Referencia:

—Items incluidos en el Endoso
No hay Items incorporados al Endoso.

Texto del Endoso

Agregar Texto PreCatalogado: Qe

|
I
[TRal
U]
n+
L]}
I
]
il

d BB BT U e X0 T B &L o = ' Font | default v | Size |default v

AcoptarDatos Endoso || Vower |

-

Observaciones:
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Una vez completados los datos, debes hacer clic en el botén que aparece en la parte inferior izquierda aceptar datos de endoso,
inmediatamente aparecerd un cuadro de texto notificando que el endoso ha sido generado exitosamente.

El Endoso ha sido generado exitosamente
en estado Pendiente.

Observaciones:
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A partir de este momento podras hacer modificaciones a la pdliza en caso de que asi se desee, de lo contrario para confirmar el endoso (en este

caso la refacturacion) se debera ir hasta el apartado tarifar y hacer clic en “retarifar y Confirmar Endoso”. De esta forma habras realizado de forma
satisfactoria la refacturacién de una pdliza.

‘. P& Configuracién | c idad | ¢ Tesoreria | gPsiniestros | 3 ST | ol Cobranza | ™ presupuesto | "%, Pagos | o® Fondo Fijo | “ Reaseguro
-' & Gestionar  J Productores g Emisién <> UIF  [¥ Propuestas

@ veuertu. numsUmLLAn

a3 Perfil: Admin
# Tarifas [] Reservas [l Alertas [:1Agenda ([J]sSalir
’ Tarifar Endoso de Péliza N° 459
© patos Endoso | Datos Generales | Agregar Item | | Cuotas | Condiciones | Coaseguros | Tomadores | Historial | Despacho >)
Comisiones Productor - 00023.02209-BORZATTA CECILIA FLORENCIA -
Vig. Dias: 28 Vig. Meses: 1 Suma Aseg: $255.000,00 e = 5 e
g 2 ERE [Tipo [ 9% prima__| % Pr [ 1 terijo | C |
Liquidacién [Emi s/ Premio | 0,00 %] 20,00 %] 5 0,00] s 401,82|
Prima de RC: $ F99.33 I.—“ ——t Organizad — 00023-ESCUDO SA I
Prima de Casco: $ |1,109.25
Prima de Accesorios: $ E.oo I Productores Vinculados
Recalcular Premio Guardar Tarifa
Z—

e -
confirma ‘ Retarifar y Confirmar Endoso .

Volver

El Endoso ha sido confirmado con el N° 4

&

Observaciones:
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- Refacturacion Masiva: esta funcionalidad te permitira refacturar un conjunto de pdlizas simultaneamente, para ello debes seguir los

siguientes pasos:

Ingresar en moédulo emision, submddulo emision, opcidn endosos y después hacer clic en opcién refacturaciones e inmediatamente
desplegara la interfaz “Administracion de Refacturacion” desde ésta deberas presionar el botdn de la parte inferior izquierda que dice “Alta”.

- <

| Be

idad | ¢ Tesoreria | gPSiniestros @ ol Cobranza | T8 presupuesto | ", Pagos | W Fondo Filo | ™ Resseguro

4 Usuario: RCASCALLAR
3 Perfil: Admin

" & Gestionar B Productores (_#J Emision )«§> UIF ¥ Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas [} Alertas [i1Agenda (gjsSalir
F) Administracioén de Pélizas
£ Filtros
Seccién: | < Todos > v Por N° Propuesta: Fechan P"’I:; = Fecha Prop. =)

PorN°PGliza: | |
R
S

Centro de Costo: | < Todos = v
Asegurado: :I Q
e

Hasta:

Fec. Emi. Desde: E Fec. Emi. Hasta: m

Ver Operac. a
Prapias. (] | < Todos = v

Moneda: | < Todos > ¥

Grupo: | < Todos > v

Ver Solo |
= o

a

Ver Propuestas |

Bw‘_’._del < Todqs =

v

“ S Confi s | = [ pélizas
_ = Pélizas Caucion
" & Gestionar B Productores =]
Consul Poliza
< Endosos

@ Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador
’ Pdélizas No Renueva/Refactura
ﬁ Operaciones Reservadas

- Impresion Vto de Pélizas

[ péliza Digital

% Reportes

O Exportaciones

#] Importacién

«» Lotes de Emisién

[B Cotizaciones

[ Modificar datos de Péliza

[ Modificar datos de Endoso

[ solicitudes de Pélizas

£} Generar Factura Electrénica
7] Fronting

[ Auterizar Despachos de Pdlizas
[ Despachos de Pélizas

[F) Facturas Compactadas

[ Suscripciones de Pélizas

192.168.1.3:8080/emision/endosos/refacturacion.aspx
4

Observaciones:

4 Usuario: RCASCALLAR
&3 Perfil: Admin

/i Alertas [f]Agenda (gjSalir

Tarifas

ol Cobranza | ™0 presupuesto | ', Pagos | T Fondo Fijo | “™ Reasegurc

] Reservas

[ Administracién
W Rehabilitacién de Péliza

B Anulacig gmodticas

(7§ Periodo Vacacional

W Confirmar Endosos de Némina

W Anulacién/Reversién de Endoso

W), Anulacién/Reversidn de Refacturacion
[ Modificacion de Cartera
#| Importaciones

W, Anulaciones con Premio Cero

se
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. Usuario: RCASCALLAR
‘- Xr & ion | (‘ bilidad | @Tesoren’a | #Siniestms | ' | “Cobranza | @Presupuesto | xpagos | W' Fondo Fijo | *Reaseguro :Pe;"':dmin
~ i
" & Gestionar ) Productores @) Emision & UIF  [5f Propuestas ¢ Tarifas =] Reservas [l Alertas [T]Agenda (UjSalir

@ministmcién de RefacturacD

Nimero: :l Seccion: | < Todos > v Productor: I IQ
vio.oeste:[ | Vio.Hasta:| | Tomador: | 1A

£ Filtros

Observaciones:
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Al hacer clic en el botén “Alta” se desplegara la interfaz “Alta de Refacturacién”, desde la misma podrds crear lotes de pdlizas para refacturar. Se
deben completar los siguientes datos:

- Seccidn: se debe seleccionar del listado la seccidn a la cual pertenecen las pdlizas que se van a refacturar.

- Vencimiento Desde: el sistema tomara las pélizas que tengan fecha de emisidén igual o mayor a esta.

- Vencimiento Hasta: El sistema tomara las pélizas que tengan fecha de vencimiento igual o menor a esta fecha.

- Fecha Probable de Emisidn: esta fecha debe ser igual o posterior a la fecha “Vencimiento Desde”.

- Productor: campo no obligatorio. Con este campo se puede indicar al sistema que se desean refacturar las pélizas de un productor
determinado.

- Tomador: campo no obligatorio. Con este campo se puede indicar al sistema que se desean refacturar las pdlizas de un tomador
determinado.

Una vez completados los campos presionamos el botdn aceptar. El sistema generara un lote con un conjunto de pélizas de acuerdo a los datos
suministrados en los campos.

Usuario: RCASCALLAR
BN 3R configurecion | Contabili | € Tesoreria | @Psiniestros | B | ol Cobranza | [ presupuesto | "M Pagos | o Fondo Fijo | M Resseguro ; ST
- i
-' & Gestionar § Productores & Emision «$> UIF ¥ Propuestas ¢ Tarifas [—] Reservas /i, Alertas [:1Agenda (UjSalir

¥§' Alta de Refacturacién
\El Datos

Seccién: | 3 - Automotores v
Vencimiento Desde: 01/12/2018 B3
Vencimi 01/04/2019 Gl

Fecha de 01/01/2019 =
el | |

73



Observaciones:
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El Lote de Refacturacion N°5 ha sido

d. =
g correc

&
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Para ubicar el lote generado debemos ingresar a la interfaz administracion de refacturacién y presionar el botén buscar, inmediatamente
apareceran todos los lotes que han sido generados. En este caso, el generado es el que se encuentra de primero en la lista, el cual estd pendiente
por aprobacién o rechazo. Para aprobar debes hacer clic en el icono del check verde, para rechazar debes hacer clic en el icono de la cruz roja.

W' Administracién de Refacturacién

£ Filtros
Nimero: [:I Seccién: | < Todos > v Productor: | |O\
Vto.Desde:| | Vio.Hasta:|  |[ Tomador: | X
Estado: | < Todos > ¥ | @
Resultados
B@ _ 5 Registros Listados Cant. de registros por pagina: | 10 |
[ ccones| | e =5 v I RS I isior I od N Pr : »
| €E2 3 |2 - Automotores 01/12/2018] 01/04/2019) 01/01/2019) - |Pendient
2 - Automotores 01/12/2018 01/03/2019 01/01/2019 - |Rechazado
P 3 - Automotores 01/06/2018) 01/05/2018 01/09/2018| - |Rechazado
Bl 12 - Automotores 01/01/2018| 11/12/2018 11/12/2018) - |Rechazado

w

Observaciones:
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5. Anulacion de Pdlizas

Con esta opcidn podrds anular pélizas que ya han sido emitidas, en EQUIS tendras dos formas de anular pélizas: la anulacién individual de una
podliza y la anulacidon masiva de pélizas. Ambas se explicaran a continuacion.

5.1 Anulacién Individual de Pélizas
Para anular una péliza de forma individual deberas seguir los siguientes pasos:

Ingresar al médulo emision, submddulo emision, opcidn pdlizas.

= Usuario: RCASCALLAR
== X\ Confi | Contabilidad | @ Tesoreria | miniestros |’ Cobranza | E Presupuesto | 'ﬁ Pagos | ’ Fondo Fijo | ‘? Reaseguro :Perﬁl: adivi
.' @ Gestionar  J, ProductoresC §) Emision Y UIF  [f Propuestas  ¢* Tarifas [ Reservas [l Alertas [T]Agenda (gjSalir

76



‘.

w
ESCUDO SEGUROS

SOCIEDAD ANONIMA

, Usuario: RCASCALLAR
@ Perfil: Admin

Tarifas [T Reservas Ji Alertas [F]Agenda (4] salir

xConﬁguracién | B cont |,’ Cobranza | Epmsupuesm | xﬂagos | o Fondo Fijo | *Reaseguro

& Gestionar 8 Productores

] Palizas Caucrom
[ Consulta de Péliza
# Endosos »
@ Cambiar Forma de Cobro

“
-

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador
® Pélizas No Renueva/Refactura »
ﬁ] Operaciones Reservadas

&, Impresién Vto de Pélizas

7 péliza Digital »
(M Reportes

O Exportaciones

#] Importacién

« Lotes de Emision

[§ Cotizaciones »
[ Modificar datos de Péliza

[ Modificar datos de Endoso

[ Solicitudes de Pélizas

[ Generar Factura Electrénica

f-"| Fronting

[ Autorizar Despachos de Pélizas

[ Despachos de Pélizas

|, Facturas Compactadas »

[ Suscripciones de Pélizas

192.168.1.3:8080/emision/emision/polizas.aspx

Observaciones:
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Al hacer clic en la opcidn Pdlizas se desplegara la interfaz “Administracion de Pélizas” desde donde se podra realizar una busqueda de las pélizas
vigentes, para ello deberas ubicar el filtro “Estado” y seleccionar del listado la opcidn “Vigente”, posteriormente hacer clic en el botén “Buscar”.

3 Usuario: RCASCALLAR

‘. ]\‘ Configuracién | [T Contabilidad | y) Tesoreria | 9Sm’:es:ros | , m | ,i Cobranzz | @ Presupuesto | I.{, Pages | n. Fondo Fijo | ? Reasequro mperﬁl' e
" & Gestionar @ Productores § Emision ¢ UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas 7] Reservas [} Alertas [71Agenda (y]Salir
, Administracion de Polizas
£ Filtros
AR : Fecha Prop. " Fecha Prop. g
Seccion: | < Todos > \ Por N° Propuesta: Desde: bisas
Por N° Péliza: Centro de Costo: | < Todos = Y| Fec, Emi, Desde: | Fec. Emi. Hasta:
; Q : Q Ver Operac. < D
Tomador: 4 Asegurado: 4 iy Estado: | Vigente
Productor: “ Organizador: A Grupo: | < Todos > v Moneda: | < Todos > Y
Ver Propuestas Ver Solo Estado de =
Web: Renovaciones: Despacho: <Todos 3
Observaciones:
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Luego de hacer clic en el botdn buscar, se desplegard un listado con todas las pdlizas que se encuentran vigentes en el sistema, desde alli se
podrd ubicar la pdliza vigente que se desee anular, una vez ubicada deberas seleccionar el segundo icono de izquierda a derecha que dice al pasar
el cursor por encima de él “Anular”.

’ . Usuario: RCASCALLAR
‘. x Configuracién | Contabilidad | @ Tesoreria | ?Siniestrﬂs | , m | ﬂ Cobranza | E Presupussto | Ifu Pagos | W Fondo Fijo | "J‘ Reaseguro 5Perﬁ| i
I Faemn
" @ Gestionar L Productores  §) Emnision ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [ Reservas [l Alertas [F1Agenda (U] Salir

, Administracion de Polizas
2 Filtros

. A\ 0 .
Seccion: |<: Todes = | Por N° Propuesta: |:| Desde: Teseg m
Por N° Poliza: I:I Centro de Costo: Fec. Emi. Desde: I:I Fec. Emi. Hasta: I:I
Tomador: I:I% Asegurado: I:I g Propias: [} Estado: | Vigente
Productor: I:I % Organizador: I:I uk, Grupo: | < Todos = v Moneda:

Ver Propuestas | Ver Solo Estado de

|| £ = v
Web: Renovaciones: — Despacho: | Todos
Resultados
BN 481 Registros Listados Cant. de registros por pagina:
rs
. Acciones Seccion F. Emision|Vig. Desde|Vig. Hasta Tomador Productor Denuncias Saldo Renovacion |Estado
i | B 3 ] .
(FEL RSP
KA F"(EL"'jAnular E{[E] I . 617 468/13/12/2018  |18/12/2018  |18/04/2019  |236 - dedsad, dd 1541 - BATONI ALEJANDRO L 0 £1.722,61 Vigante
2 RE ! & EH iu'h . 144 467/13/12/2018  [28/11/2018  |28/11/2019 ﬁsa gutierrez perez 2le |yoys parony ALEIANDRO L 0 $13.029,80 Vigente
2 BEEA 1 JE .iJm s 615 466/13/12/2018  |18/12/2018  |18/04/2019  |235- fdf 1541 - BAIONI ALEJANDRO L 0 5 477,00 Vigente
L EER 4 JBH iu'h — 612 465/13/12/2018  |13/12/2018  |13/04/2019 |1 - Cascallar, Ruben 1541 - BAIONI ALEJANDRO L 0 5 660,33 Vigente
2 EEA ] JE .i.:m s 610 464/13/12/2018  |13/12/2018  |13/04/2019  |233 - Omafa, Alejandra 101 - SEGUROS DIRECTOS 2 $15.110,26 Vigente
; R - 232 - SOLIS , FERNANDO i )
L EEA L JEH R 609 463(03/07/2018  (12/12/2018  [12/04/2019 o2 2651 - GOMEZ ALBERTO JULID 0 £3.915,69 Vigente
- 1 [3- 231 - MIRANDA , ANDRES |2538 - GOMEZ BAIGORRIA LUCAS
2 EEA ] JE . £08 462(03/07/2018  [12/12/2018  [12/04/2013 [ o ey 0 £ 707,26 Vigente
; R - 230 - GATICA , OSVALDO  |2538 - GOMEZ BAIGORRIA LUCAS )
L EEA L JEEH N 607 461(03/07/2018  [12/12/2018  [12/04/2013 [0 Y e 0 £1.969,61 Vigente
ME_. rl rl rD\ ﬂ E\ 2- £08 Acnin?/n7iangg 172/42/9049 12/nal304Q @ - RODRIGUEZ : JORGE |3203 - BORZATTA CECILIA 0l £9 774 98 115, .+
Observaciones:
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Al hacer clic en el icono de anular pdliza se desplegara la interfaz “Anulaciones Automadticas” con los datos de la péliza que se quiere anular,
debes obligatoriamente seleccionar el tipo de anulaciéon que por lo general sera “Anulacién a Prorrata” y la Fecha de Vigencia que corresponde con
la fecha a partir de la cual se desea anular la pdliza. Después podras seleccionar un motivo de endoso, un motivo de baja y agregar comentarios
gue apareceran en la anulacién de la pdliza, si asi se desea, estos Ultimos campos no son obligatorios para continuar con la anulacién de la pdliza.
Finalmente debes hacer clic en el botdn de la parte inferior izquierda de la pantalla que dice “Aceptar” y aparecerd una notificacidon que indicara

gue la péliza se ha anulado satisfactoriamente.

- s u. i0: RCASCALLAR

o R én | [ contabiidad | @ Tesoreria | SPsimestos | 8 N | dllc | = | " pages: [ it Fonddirge: || Reasegur et

=] i

-' & Gestionar ) Productores gJ Emision <> UIF ¥ Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas /i Alertas [:]Agenda (g]Salir
‘ Anulaciones Automaticas

[ Datos

Péliza
r D I e —

Detalle del d

Vigencia Dsde: 1_2/12/2018 Vigencia Hasta: 12/04/2019
Tomador: MIRANDA , ANDRES MAURICIO

< Seleccionar > v |

13/12/2018

< Sel

_< Seleccionar > v

B (B 1o e x.]x]: T HE-T=|: & -1 [a]: [:=]i=]] : { = == ' Font |default v Size |default v |

Aceptar Volver

El endoso de Anulacién Automatica ha sido
generado exitosamente.
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5.2 Anulacién Automatica de Pdlizas — A Prorrata
Esta opcién permitird anular una pdliza o un conjunto de pdlizas simultdneamente, deberas realizar los siguientes pasos:

Hacer clic en el médulo emision, luego pasar el cursor por submédulo emisidn y presionar opcidon endosos, después opcidén importaciones.

- Usuario: RCASCALLAR
== x‘ Configuracién | Contabilidad | @ Tesoreria | &Siniestros ‘ Cobranza | E Presupuesto | ‘& Pagos | o Fondo Fijo | * Reaseguro :Pe i A
" @ Gestionar &) Productores UIF [ Propuestas ¢ Tarifas 7] Reservas [l Alertas [1Agenda (gjSalir
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‘. A Configuracién | [E] Contabilid ] pélizas | ol cot | 7 presup | "%, Pagos | W FondoFijo | ™ Reaseguro ::Z;:ﬁ:d::SCALLAR
== & Gestionar  J, Productores 5] Polizas Canicion Tarifas  [7] Reservas /il Alertas [:1Agenda ([JjSalir

] Consulta de Péliza

< » | ) Administracién

@ Cambiar Forma de Cobro Wl Rehabilitacion de Péliza

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador | [ Anulaciones Automaticas

B Pélizas No Renueva/Refactura » | ‘@ Refacturaciones

T Operaciones Reservadas ] Renovaciones

] Impresién Vto de Pélizas @ Periodo Vacacional

] Péliza Digital » | W Confirmar Endosos de Némina

i Reportes ‘ Anulacién/Reversion de Endoso

0 Exportaciones " Anulacién/Reversién de Refacturacion

ﬂ Importacion ] Modificacién de Cartera

<7 Lotes de Emision | @ Importaciones

[ Cotizaciones » | W Anulaciones con Premio Cero
] Modificar datos de Péliza

] Modificar datos de Endoso

[ Solicitudes de Pélizas

[} Generar Factura Electrénica
[T Fronting

[ Autorizar Despachos de Pélizas
] Despachos de Pélizas

[F) Facturas Compactadas »

] Suscripciones de Pélizas

192.16R.1.3:8080/imnnrtacinnes/imnortacinnes.asny?idaccion=1216
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Inmediatamente se desplegara la interfaz Listado de importaciones, en la misma deberas hacer clic en el botdn buscar, donde se desplegaran en
la pantalla un conjunto de opciones, deberas seleccionar la que dice “Anulacién automatica de pélizas — A Prorrata”

: Usuario: RCASCALLAR
‘. RConﬁguracién | [ contabilidad | @Tesoren'a | @Psiniestros | . EER | o cobranza | Epmsupuesto | lml’agos | o FondoFijo | ?Reaseguro :p i
- .
.' @ Gestionar @ Productores g Emision ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [T Reservas [l Alertas [T1Agenda (UjSalir

Listado de Importaciones

£ Filtros
. T

Resultados

83



“n

v
ESCUDO SEGUROS

SOCIEDAD ANONIMA

‘. *Conﬁguracién | Cnntabilidad | aTesoren'a | #Siniestros | 'm | jCobranza | Epresupuesto | I&l’agos | ‘Fondo Fijo | *Reaseguro
.' @ Gestionar @) Productores  § Emision ) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [ Reservas

3 Usuario: RCASCALLAR
a Perfil: Admin

4

Alertas

[£]Agenda (3jSalir

Listado de Importaciones

£ Filtros
Descripcit’m:l
7| Resultados
7 Anulacién dtica de Polizas - Por Saldos ‘
- Genera Endosos de Anulacién por Saldos para el lote de Pélizas ingresado.

Observaciones:
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Al hacer clic en la opcidn aparecerd la interfaz “anulacion automadtica de pdlizas — a prorrata” en la misma deberds en primera instancia
descargar el listado que se necesita completar para llevar a cabo la anulacién de las pdlizas, para ello deberds hacer clic en el botén “exportar
modelo Excel 2007”.

- '
" & Gestionar  J Productores  § Emision ) UIF [ Propuestas ¢ Tarifas 7] Reservas [} Alertas [T]Agenda (U)Salic

Anulacion Automatica de Pélizas - A Prorrata
[ Seleccién de Parametros

Fecha Vigencia Desde:

Motivo de Baja: | < Seleccionar > . Iz

| Seleccionar archivo | Ning
Etrmnidiobats

Importar Archivo [ Volver @ Exportar Modele Fxcel 2007 (xIsx) ] Exportar Modelo Excel 2003 (xIs) §
= R o —

ModeloImportacio...xlsx ‘ Mostrar todo ‘ X

Observaciones:
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Se descargard en tu ordenador un archivo Excel de nombre “Modelolmportacién” el cual deberds abrir y completar con la informacion
solicitada. El archivo esta constituido por 4 campos:

- CodSeccién: campo obligatorio. Como ejemplo: 3 si la pdliza es de la seccion de automotores.
- NroPdliza: ingresar el nUmero de la pdliza que se desea anular.

- NroReferencia: no es obligatorio.

- TextoEndoso: agregar texto que se desea que aparezca en la anulacion.

m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista & 0 = EE‘
:_j %Cm‘a’ Calibri ‘1 oA S=l2] 8 Sisustarteto General - ijf ij}?j' _l_:yﬂl E_ - ’E % Autosuma v W [ﬁ
53 Copiar ~ L ) - L @Rellenar' -
P copmtomto| ¥ £ 8B B A EF F | Bamarronars| § - % w0 [4S1) an, Dol e e e, S b
Portapapeles 1 Fuente u Alineacion ¥ Nimero 1 Estilos Celdas Maodificar
| 2 v fe | v
A B C D E F G H | J K L M N 0 P Q R E;
1 CodSeccion NroPoliza NroReferencia TextoEndoso ]
2 :I
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
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Una vez completado el archivo con la informacién de las pdlizas que se desean anular, deberds guardarlo en formato .zip y proceder a
importarlo en el sistema EQUIS. Deberds completar los siguientes campos:

Fecha Vigencia Desde: seleccionar la fecha de vigencia de la anulacién de las pdlizas.

Motivo de baja: seleccionar del listado el motivo por el cual se estan anulando la o las pdlizas.
Nombre del archivo: seleccionar del computador el archivo guardado en formato .zip con la informacidn de las pdlizas que desean anularse.

Finalmente hacer clic en el boton “Importar Archivo”. De esta forma habrds anulado satisfactoriamente las pélizas solicitadas en el archivo

cargado en el sistema.

\, Usuario: RCASCALLAR

“ *F fi ién | l‘ bilidad | eTesoreﬂ'a | #Siniestros | 'm | ;‘ Cobranza | Epresupuesto | xpagos | ‘Fondu Fijo | *Reaseguro .
-- 43 Perfil: Admin

.' & Gestionar  J Productores  §) Emision ) UIF [ Propuestas ¢ Tarifas 7] Reservas Jil Alertas [T]Agenda (UjSalir

@] Anulacion Automatica de Pélizas - A Prorrata

Seleccién de Parametros

Fecha Vigencia Desde:

Motivo de Baja: | Otro

Nombre del Archivo: | Seleccionar archivo

Observaciones:

87



“n

v
ESCUDO SEGUROS

SOCIEDAD ANONIMA

6. Rehabilitacion de una Pdliza

Esta opcién permitird rehabilitar pdlizas que han sido anuladas. Debes seguir los siguientes pasos:

Ingresar al mdédulo emision, submaodulo emision, opcidn pdlizas.

‘. RConﬁguracién | [F] contabilidad | @Tesoren‘a | #Siniesr‘ b | Ep, puesto | 'xpagos | & Fondo Fijo | *Reaseguro

_ =
" & Gestionar g Producto 3 Emision UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas

4 Usuario: RCASCALLAR
a Perfil: Admin

&Alertas [1Agenda Salir

' Administracion de Pélizas
2 Filtros

Seccién: | < Todos > v

D, o Fecha Prop.
Por N° Prop e
Centro de Costo: Fec. Emi. Desde: l:]

e —
Tomader: 4

g

T —
R E—

Estado: < Todos = v

Nueva Péliza | Nueva Poliza de Caucion
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Usuario: RCASCALLAR

‘. xmnﬁgura:ién | |’ ‘)’CObmnza | Epresupuesta | Igl)ag«:vs | ‘Fondo Filo | *Reaseguro :Perﬁl' Admin
[ ) 5] Pélizas Caucion - N cali
.' & Gestionar 8 Productores Tarifas 7] Reservas Jil Alertas []Agenda (UjSalir

] Consulta de Péliza

# Endosos »
@ Cambiar Forma de Cobro

@ Cambiar Forma de Cobro Por Tomador
ﬂ Pélizas No Renueva/Refactura »
m Operaciones Reservadas

(® Impresidn Vto de Pélizas

7] Péliza Digital »
(® Reportes

O Exportaciones

] Importacion

« Lotes de Emision

Cotizaciones »
) Modificar datos de Péliza

{5 Modificar datos de Endoso

7] Solicitudes de Pélizas

[, Generar Factura Electronica
(7] Fronting

[T Autorizar Despachos de Pélizas
] Despachos de Pélizas

[F) Facturas Compactadas »

] Suscripciones de Pélizas

192.168.1.3:8080/emision/emision/polizasaspx
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Al hacer clic en la opcidn Pélizas se desplegara la interfaz “Administracién de Pdlizas” desde donde se podra realizar una busqueda de las pdlizas
anuladas, para ello deberas ubicar el filtro “Estado” y seleccionar del listado la opcidn “Anulado”, posteriormente hacer clic en el botén “Buscar”.

) Usuario: RCASCALLAR

‘. XCcnﬁguracién | [ Contabilidad | ¢2 Tesoreria | 981nieszros | ’m | JCobranza | @Dresupuesto \ '}f‘ Pagos | n. Fondo Fijo | ?Reasegurc mperﬁl Ay
- H min

.' & Gestionar  J Productores @ Emision &) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas [ Reservas [l Alertas [1]Agenda (V] Salir
, Administracion de Pélizas
£ Filtros
S ' Fecha Prop. | | Fecha Prop. .‘
. Y 0 .
Seccion: | < Todos = Por N° Propuesta: Desde: Hasta: Buscar '
Por N° Péliza: | 7 Centro de Costo: | < Todos > V| Fec. Emi, Desde: | Fec, Emi. Hasta: |
; ‘ B Q Ver Operac. . : v
Tomador: b Asegurado: A i Estado: | Anulado )
Productor: % Organizador: 4 Grupo: | < Todos » v Moneda: | < Todos > ¥ |
Ver Propuestas Ver Solo Estado de =
Web: Renovaciones: Despacho: < Todas >

| Resultadns
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Luego de hacer clic en el botdn buscar, se desplegard un listado con todas las pdlizas que han sido anuladas en el sistema, desde alli se podra

ubicar la pdliza anulada que se desee rehabilitar, una vez ubicada deberas seleccionar el segundo icono de izquierda a derecha que dice al pasar el
cursor encima de él “Rehabilitar”.

: Usuario: RCASCALLAR
‘. X Configuracién | Contabilidad | @ Tesoreria | &Siniestros | ’ m | ’ Cobranza | E Presupuesto | ‘& Pagos | e Fondo Fijo | ? Reaseguro ;Perﬁl- e
e )
.' & Gestionar B, Productores ) Emision &) UIF  [f Propuestas ¢ Tarifas =] Reservas [l Alertas [7]Agenda ({}Salir
' Administracion de Pélizas
£ Filtros
Seccon: < ot > T vememowets| Fecha Prop. —— |y Fecht Prop. ——
Por N° Péliza: [:] Centro de Costo: | < Todos > Y| Fec. Emi. Desde: l:] | Fec. Emi. Hasta: [: )
- Ver Operac. | R e —
Tomador: l:]q Asegurado: :I Q oo J Estado: | Anulado v|

Organizador: :I Q Grupo: | < Todos > v Moneda: | < Todos = ¥

107
o o ) ) }
Acciones Seccién éf Pﬁuli-zg - g. Desde|Vig. Hasta Tomador Productor a Saldo Renovacién
_g— =3
(¥ F{PL= 1 P =] 605 45903/07/2018  [12/12/2018  [12/04/2019 [T LORENZO - GABRIEL sl et 0 401,69 Anulzdo

Nueva Poliza | Nueva Poliza de Caucion
A~
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Al hacer clic en el icono de rehabilitar pdliza se desplegara la interfaz “Rehabilitacion de la Pdliza” con los datos de la pdliza que se quiere
rehabilitar, podras seleccionar un motivo de endoso, y agregar comentarios que apareceran en la péliza si asi lo deseas. Finalmente debes hacer
clic en el botén de la parte inferior izquierda de la pantalla que dice “Aceptar” y aparecerd una notificacién que indicard que la pdliza se ha
rehabilitado satisfactoriamente.

&, Usuario: RCASCALLAR

‘. x’ Config ion | C bilidad | 0 Tesoreria | #Siniestros | ’ m | ‘ Cobranza | E Presupuesto | '& Pagos | ‘ Fondo Fijo | ? Reaseguro ~
-- &3 Perfil: Admin
.' & Gestionar ), Productores  §J Emision &) UIF [ Propuestas ¢ Tarifas [T] Reservas [il Alertas [T]Agenda (UjSalir
‘ Rehabilitacién de Péliza

Datos

Péliza =

|V seccion: 3 | Poliza: las9 |
Detalle del Endoso

e:(17/12/2018 | [

< Seleccionar > v

== Font | default v| size [defaut v |

‘ Aceptar Volver
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El endoso de Rehabilitacion ha sido
generado exitosamente.
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